CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Wypetnia zdajgcy

] . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka

Czas trwania egzaminu: 180 minut.

EGZAMIN ZAWODOWY
CZESC PRAKTYCZNA PODSTAWA 2F>OF£GRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1 Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

- numer zadania,
— numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

4. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

7. Po zakonhczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

8. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2020



Zadanie egzaminacyjne

Pawet Rakowski prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy narzedzi
elektrycznych. Przedsiebiorca jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje sprzedazy wytgcznie
opodatkowane;.

Wykonaj prace dla Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski.

1.

Sporzadz dowdd OT — Przyjecie Srodka trwatego nr 1/04/2022 dla zakupionego samochodu ciezarowego
HYDROGEN na podstawie faktury nr 173/2022 z dnia 04.04.2022 r. oraz danych zawartych w arkuszu
egzaminacyjnym — Informacje dotyczgce $rodkoéw trwatych w Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski. Druk
potrzebny do sporzgdzenia dowodu OT znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Sporzgdz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu nastepujgce
dokumenty dotyczgce zdarzen z kwietnia 2022 r.:
— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/04/2022 dotyczgcy przyjecia zakupionych towaréw do
magazynu,
— fakture nr 1/04/2022 za sprzedane towary dla Sklepu AMPER Marek Adamczuk,
— dowod WZ — Wydanie zewnetrzne nr 1/04/2022 dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych towarow
dla Sklepu AMPER Marek Adamczuk.

Uzupetnij zamieszczong w arkuszu egzaminacyjnym Tabele amortyzacyjng Srodkoéw trwatych za
2022 rok dla srodka trwatego zakupionego i przyjetego do uzytkowania w kwietniu 2022 roku. Zaplanuj
miesieczne odpisy amortyzacyjne od maja do grudnia 2022 roku. Dane niezbedne do wypetnienia tabeli
znajdujg sie w arkuszu egzaminacyjnym — Informacje dotyczgce S$rodkéw ftrwatych w Hurtowni
ELEKTRO Pawet Rakowski.

. Oblicz wskazniki struktury ilosciowej sprzedazy towarow w roku 2021 na podstawie informacji zawartych

w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw struktury ilosciowej sprzedazy towaréw w roku 2021. Wyniki
przedstaw w procentach. Zinterpretu;j i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie
analizy znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:

wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski,
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski,
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentow,
— zalozenia kartotek towardw.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski
oraz parametry programu magazynowo-sprzedazowego

Nazwa skréocona

ELEKTRO

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Hurtownia ELEKTRO Pawet Rakowski
wpisz swoj numer PESEL

NIP 6970013302

REGON 410018570

Adres ul. towiecka 3, 64-100 Leszno
Gmina/powiat Leszno

Wojewoddztwo

wielkopolskie

nazwa rachunek biezgcy
Podstawowy | nr konta 57 9043 1083 1215 1000 0176 0069
rachunek . A
bankowy nazwa banku Poznanski Bank Spétdzielczy

stan poczgtkowy

50 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

numer tamany przez miesigc i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakéw: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Pawet Rakowski, Identyfikator: PR
hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna

Sklep AMPER Marek Adamczuk

Adres

ul. Jana Dekana 5, 64-100 Leszno

NIP

6970006041

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (ceny kartotekowe).

Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.
Sprzedaz towarow jest opodatkowana stawkg podatku VAT 23%.

Hurtownia na sprzedazy towardw realizuje marze w wysokosci 60% ceny zakupu netto (narzut).

Forma i termin ptatnosci dla odbiorcow — przelew 14 dni.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Monika Panek, a do zatwierdzania Pawet

Rakowski.

Numeracja dokumentow prowadzona jest odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,

np. 1/04/2022.
Odpisy amortyzacyjne srodkow
uzytkowania.

trwatych dokonywane sg od nastepnego miesigca po przyjeciu do
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Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2022 roku

04.04.2022 r. — otrzymano fakture nr 173/2022 od TRANSCAR sp. z 0.0. za zakupiony $rodek trwaty,
04.04.2022 r. — na podstawie dowodu OT nr 1/04/2022 przyjeto zakupiony srodek trwaty do uzytkowania,
13.04.2022 r. — otrzymano fakture nr 58/04/2022 od MELZAP sp. z 0.0. za zakupione towary,
13.04.2022 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/04/2022 zakupione towary przyjeto do magazynu w iloci
zgodnej z dowodem zakupu,
21.04.2022 r. — na podstawie faktury nr 1/04/2022 sprzedano dla Sklepu AMPER Marek Adamczuk po
cenie sprzedazy nastepujgce towary:

— wiertarka PART — 10 szt.,

— szlifierka katowa AKU — 5 szt.,
21.04.2022 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/04/2022 wydano z magazynu sprzedane towary dla
Sklepu AMPER Marek Adamczuk w ilosci zgodnej z dowodem sprzedazy.

Dokumenty z kwietnia 2022 r.

FAKTURA Poznar’1, dnia 04.04.2022
NR 173/2022 Data dokonania lub zakorhczenia dostawy lub wykonania ustugi:
04.04.2022
Sprzedawca Nabywca
TRANSCAR sp. z o.0. Hurtownia ELEKTRO Pawet Rakowski
ul. Krancowa 12, 61-037 Poznan ul. towiecka 3, 64-100 Leszno
NIP 7822380601 NIP 6970013302
Cena Podatek VAT
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. | llos¢ jednr:);ttl(()owa Wartos¢ netto stawka kwota Wartos¢ brutto
zt ar zt ar % zt or zt ar
1. ﬁ?g;%’g‘;gezamwy szt.| 1 | 60000100 | 6000000 | 23 | 13800{00 |73800:00
Sposdb zaptaty: przelew 30 dni RAZEM:| 6000000 | x 1380000 | 73800 |00
07 1140 1124 0000 2672 7000 1002 2w
mBank SA O. Korporacyjny Poznan :
.. 6000000 | 23 13800:00 | 7380000
Do zaptaty ztotych: 73 800,00 § 8
Stownie ztotych: siedemdziesiat trzy =
tysigce osiemset 00/100
Wystawita: Vageds Bryleyyiska
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Leszno, dnia 13.04.2022
FAKTURA Data dok ia lub zakon ia dost lub wyk i
NR 58/04/2022 ata . OKoOnania lub zakonczenia aostawy lub wykonania
ustugi: 13.04.2022
Sprzedawca Nabywca
MELZAP sp. z 0.0. Hurtownia ELEKTRO Pawet Rakowski
ul. Promienna 55, 64-100 Leszno ul. towiecka 3, 64-100 Leszno
NIP 6970018127 NIP 6970013302
Cena Podatek VAT
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. llosé Jednr:)estttl(()owa Wartos¢ netto stawka kwota Wartos¢ brutto
%
zt ar zt ar zt ar zt or
1. |wiertarka PART szt. 20 40000 8 000: 00 23 |1840:00 | 9840:00
2. | szlifierka kgtowa AKU | szt. 15 20000 3000:00 23 690:00 | 3690:00
3. |fadowarka FAST szt. 30 100 : 00 3000:00 23 690:00 | 369000
Sposob zaptaty: przelew 21 dni RAZEM: 14000{00 | x [3220{00 (1722000
61 1020 3088 0000 8202 0025 5976 2w
PKO BP SA Oddziat 1 w Lesznie i
. 14 00000 23 |3220:00 |17 22000
Do zaptaty ztotych: 17 220,00 §~ 8
Stownie ztotych: siedemnascie tysiecy =
dwiescie dwadziescia 00/100
Wystawit: Mascel Sliawisinke
Informacje dotyczace srodkéw trwalych w Hurtowni ELEKTRO Pawet Rakowski
Dotychczasowe Roczn Osoba
Nazwa Data przyjecia Nr Metoda Wartos¢ umorzenie na sc;gz aa odpowiedzialna
Lp. $rodka do KST o et || ] poczatkowa dzien amort)F/)zacji za powierzony
trwatego uzytkowania (w zt) 01.01.2022 r. o Srodek trwaty
(w zt) 7% (uzytkownik)
1. | Budynek 09.12.2011r. | 103 | 1/12/2011 liniowa 576 000,00 144 000,00 2,5 | Pawet Rakowski
handlowy podatkowa
2. Samochéd 04.04.2022 . 742 | 1/04/2022 liniowa 60 000,00 0,00 20,0 | Joanna Ferenc
ciezarowy podatkowa
HYDROGEN
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Dane do obliczenia wskaznikoéw struktury ilosciowej sprzedazy towaréw w 2021 roku

Nazwa towaru Wielko(?'lf Sszpzr)z LL
pilarka tarczowa 144
odkurzacz przemystowy 600
szlifierka oscylacyjna 396
frezarka krawedziowa 60

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlega¢ 6 rezultatow:

— Dokument OT — Przyjecie Srodka trwafego — w arkuszu egzaminacyjnym,

— Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,

— Tabela amortyzacyjna srodkow trwatych za 2022 rok — w arkuszu egzaminacyjnym,

— Analiza struktury ilosciowej sprzedazy towaréw w 2021 roku — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Dokument OT

— Przyjecie srodka trwafego

(piecze¢ przedsiebiorstwa: nazwa, adres)

TRWALEGO

PRZYJECIE SRODKA

Numer

Data

oT

Nazwa srodka trwatego:

Dostawca lub wykonawca:

|. Wartos¢ z rozliczenia

1. Cena zakupu lub
koszt wytworzenia

Kwota (w zt)

Numer i data dowodu dostawy:

2. Koszty zakupu

3. Inne

Symbol KST:

RAZEM

Il. Wartos¢ szacunkowa

Numer inwentarzowy:

Stawka amortyzacji:

Metoda amortyzacji:

dokument:

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej

Strona 7 z 10




Tabela amortyzacyjna srodkéw trwatych za 2022 rok

= N 1 200,00
= S 1 200,00
- x S 1 200,00
s
% x g 1200,00
o
3
E — 0
< = : 1 200,00
2
5
= S = 1 200,00
) s = 1 200,00
& > 5 1 200,00
= = 3 1 200,00 0,00
= = @ 1 200,00 0,00
= 8 1 200,00 0,00
= 3 1 200,00 0,00
Umorzenie na koniec | o
el 2 158 400,00
Miesieczna kwota
odpisu
amortyzacyjnego e 1200,00
(w zt)
Stawka
amortyzacyjna (w %) ® 2’5
Symbol KST ~ 103
Umorzenie na
poczatku roku (w zt) © 144 000’00
Wartos$¢ poczatkowa
Pl o 576 000,00
g - =
o .8 —
B 5 ~ N
I ] 3
) S
g & 3
©
E
g g
5 39
0 @ 2 ™ X
£ 2 3 2
2 38
: 2
s - -
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Analiza struktury ilosciowej sprzedazy towaréw w 2021 roku

1. Obliczenie wskaznikéw (w %)

2. Interpretacja wskaznikéw
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3. Ocena struktury sprzedazy
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczqcy ZN
Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie .......... kartek
lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczqcego ZN
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