CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatéw archiwalnych
Oznaczenie kwallifikacji: EKA.03

Czas trwania egzaminu: 60 minut

EGZAMIN ZAWODOWY PODSTAWA PROGRAMOWA
CZESC PISEMNA 2019

Instrukcja dla zdajgcego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 11 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wers;ji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL?*,

— Wwpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadah.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czes¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/

atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy

uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

NooAc®

©

(Al | [B] | [c] | [D]

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Woybierz wiasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrate$ odpowiedz
A

- ARNCEECREE

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawng, np.

W E|©|m
12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyteS wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktdérych mowa w punkcie 2 tej instrukciji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.
Powodzenia!
* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢

Uktad graficzny
© CKE 2020



Zadanie 1.

Wskaz element, ktéry nie wptywa na ergonomie stanowiska pracy.

A. Krzesto z regulacja.

B. Oswietlenie pomieszczenia.

C. Ustawienie monitora komputera.

D. Dostep do systemow informatycznych.

Zadanie 2.

Dokumentacja aktowa uporzgdkowana wedtug systemu dziennikowego jest zgodna

A. z alfabetem.

B. zchronologig.

C. z numerami dziennika podawczego.

D. z klasami jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Zadanie 3.

Dokumentacji aktowej kategorii A prowadzonej w systemie bezdziennikowym w ramach akt spraw nalezy
nadac ukfad

A. alfabetyczny.

B. chronologiczny.

C. zgodny z numerami spraw.
D. zgodny z numerami akcesji.

Zadanie 4.

Zespot archiwalny, do ktérego doptywajg materiaty archiwalne od jego czynnego tworcy, to zespdt

A. prosty.

B. otwarty.

C. ztozony.

D. szczatkowy.
Zadanie 5.

Zwiezte streszczenie dokumentu to

A. regest.

B. indeks.

C. sumariusz.

D. kapitularz.
Zadanie 6.

Rodzaj skorowidza, ztozony z hasta, odsytacza i krétkiej charakterystyki tresci, stosowany do archiwaliow
starszych, korespondencji i drukdéw ulotnych, to

A. spis.
aneks.

B
C. skoroszyt.
D. repertorium.
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Zadanie 7.

Wskaz przyktad dokumentacji, dla ktorej w przypadku wystepowania wigcej niz 1 tomu nalezy uzupetnié opis
teczki aktowej o dzienne lub miesieczne daty skrajne.

A. Sprawozdania roczne.

B. Protokoty posiedzenh ciat kolegialnych.

C. Materialy robocze do rocznych planéw dziatalnosci.

D. Korespondencja dotyczgca wspotpracy miedzyresortowej.

Zadanie 8.

Przyktadem dokumentacji aktowej jest
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Zadanie 9.
Ktora z informacji jest niezbedna do sporzgdzenia opisu dokumentacji kartograficznej?

A. Skala 1:5000.

B. Stadium: projekt budowlano-wykonawczy.

C. ,Stary oberek”; Franciszek Golan; skrzypce; nagranie 1952 r.

D. Temat: Prezydent Ignacy Moscicki podczas pobytu w Juracie w 1937 roku.

Zadanie 10.
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Dokumentacje, ktérej przyktad zamieszczono nalezy porzgdkowac¢ wedtug

A. branz.

B. tematow.

C. formatow.

D. metadanych.
Zadanie 11.

Jak nalezy uporzagdkowa¢ dokumentacje ptacowg — listy ptac?

A. Alfabetyczne.

B. Chronologicznie.

C. Wedtug nazw komorek organizacyjnych.

D. Wedlug dat zakonczenia stosunku pracy przez pracownika.

Strona4z 11



Zadanie 12.
Spis zdawczo-odbiorczy sporzgdzony dla akt osobowych uktadany jest alfabetycznie wediug

A. imion.

B. nazwisk.

C. nazw komorek organizacyjnych.
D. ostatnich zajmowanych stanowisk.

Zadanie 13.
Wedtug ktérego uktadu nalezy uporzadkowac akta Stowarzyszenia Archiwistow Polskich?

A. Naukowego.

B. Funkcyjnego.

C. Alfabetycznego.

D. Chronologicznego.

Zadanie 14.

Klasyfikacje dokumentacji aktowej przeprowadza sie w oparciu

A. o preliminarz budzetowy.

B. o regulamin organizacyjny.

C. o jednolity rzeczowy wykaz akt.

D. o wykaz symboli komérek organizacyjnych.

Zadanie 15.
Formularz
1 2. 3
4,
5 6. 7
8.
9.

Zamieszczony formularz jest przyktadem inwentarza

A. fiszkowego.
B. kartkowego.
C. funkcyjnego.
D. ksigzkowego.
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Zadanie 16.

Karta inwentarzowa

1. 2. Akta Miasta Kleparza pod | 3.

ANKTr Krakowem 5
4.
Ksigega wojtowska — fawnicza
5.1649-1665 6. Ks.20,5 x 16,5 cm, k. | 7.

322, opr. wspotcz.
8. Ksigga sktada si¢ z 3 fragmentow z lat | W karte perg. 12
1649, 1654, 1665
9.

Skrét ,ANKr” w rubryce 1. zamieszczonej karty inwentarzowej oznacza

A. dawng sygnature danej jednostki archiwalnej.

B. skrot nazwy archiwum przechowujgcego zespot.

C. kategorie dokumentacji podlegajgcej opracowaniu.
D. inicjaty referenta opracowujgcego zespét archiwalny.

Zadanie 17.
Fragment formularza
Akta miasta Glubczyc
Sygnatura . Opis Sygnatury .
archiwalna Tytut, tresé Daty zewnetrzny dawne Uwagi
1921
45/9/0/3/146 | [Spis 0sob dorostych zmartych] - ksiega brak
1933
45/9/0/3/147 | [Budowa domuw Glubezycach | 4950 | o/t 1928
przy Janssenstr. 23]

Zamieszczony formularz mozna znalez¢

A. w inwentarzu kartkowym.

B. winwentarzu ksigzkowym.
C. w skorowidzu archiwalnym.
D. w przewodniku archiwalnym.

Zadanie 18.

Nazwy urzeddw, przedsiebiorstw, organizacji i innych instytucji lub oséb prawnych, nalezy uwzgledniac
w indeksach

A. osobowych.

B. rzeczowych.

C. podmiotowych.

D. instytucjonalnych.
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Zadanie 19.

Jak nazywa sie inwentarz, ktéry wskazuje miejsce przechowywania okreslonych materiatéw archiwalnych
w magazynach archiwalnych?

A. Inwentarz realny.

B. Inwentarz kartkowy.

C. Inwentarz ksigzkowy.

D. Inwentarz topograficzny.

Zadanie 20.
Jak nazywaty sg formularze, na ktérych ewidencjonowano dokumentacje archiwalng podczas pierwszej fazy
inwentaryzacji tradycyjnej?

A. Karty pracy.

B. Kartoteki zbiorcze.

C. Karty inwentarzowe.

D. Kartoteki pracy tworczej.

Zadanie 21.
Opracowujgc dokumentacje audiowizualng, dtugos¢ filmu zapisanego na tasmie 16 mm podaje sie

A. w metrach.

B. w minutach.

C. wdecybelach.
D. w megabajtach.

Zadanie 22.
Zapis dzwiegku lub obrazu utrwalony i odtwarzany przy pomocy urzgdzen mechanicznych, to dokument

A. aktowy.

B. cyfrowy.
C. techniczny.
D. audiowizualny.

Zadanie 23.
Informacja: ,Temat: Pochdd 1-majowy Warszawa, maj 1957” jest niezbedna dla opisu dokumentacji

A. aktowej.

B. fotograficznej.
C. Kkartograficzne;.
D. audiowizualnej.

Zadanie 24.

Porzadkujgc fotografie, nalezy pogrupowac je wedtug
A. tematéw.
formatow.

B
C. dat wykonania.
D. nazwisk autoréw.
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Zadanie 25.

Ktorego etapu opracowania nagran dotyczy zamieszczony fragment tekstu?

A. Kwalifikacji. ()
B. Inwentaryzac.jl. 2. W ramach jednego nagrania nalezy skompletowac 1 ustali¢
C. Katalogowania. kolejno$¢  poszczegdlnych jednostek fizycznych —oraz
D. Systematyzaciji. przeprowadzi¢ selekcje wariantéw i duplikatow.
(...)
Zadanie 26.
Pojedyncza fotografia w zespole fotografii to
A. zbior.
B. temat.
C. obraz.
D. obiekt.
Zadanie 27.

Komplet fotografii potgczony wspolng trescig stanowi

A. obraz.

B. temat.

C. fascykut.

D. obwolute.
Zadanie 28.

Jednostke inwentarzowg dla dokumentacji audiowizualnej stanowi

A. jedno nagranie bez wzgledu na liczbe nosnikow.

B. jeden nosnik bez wzgledu na kompletnos¢ nagrania.

C. jedno opakowanie z nosnikami niezaleznie od ich liczby.

D. jeden autor wspdlny dla grupy nagran, niezaleznie od liczby nosnikow.

Zadanie 29.

Ktorej z wymienionych informacji nie nalezato zamieszczac na karcie inwentarzowej nagrania?

A. Daty wykonania nagrania.

B. Imienia i nazwiska wykonawcy.

C. Daty wpisu do ksiegi nabytkow.

D. Nazwy instytucji, ktéra przekazata nagranie.
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Zadanie 30.
Karta inwentarzowa sporzgdzona dla nagran

la 1. 2. 3. 3.a

3. 1946 Centralna Filmoteka 792 82.12 P 214 PR 1852

Narodowe

Archiwum

Cyfrowe

4.
Fragmenty spektaklu "Zemsta" Aleksandra Fredry w rezyserii Ewy Bonackiej

5. 6. 7.
Aleksander Andrzej Szalewski,
Fredro Kazimierz Opalinski,
8. Tadeusz Bartosik
Rozgl. Centr. PR -

w Warszawie 9. bez uwag

Plyty migkkie Decelith
Plyt 9, obroty 78,0 30 cm
Czas nagrania 17

Ktorej informaciji brakuje w rubryce numer 5 przedstawionej karty inwentarzowej nagrania?

A. Daty nagrania.

B. Tytutu nagrania.

C. Nazwy archiwum.
D. Sygnatury nagrania.

Zadanie 31.

Ktéra z wymienionych pomocy archiwalnych obejmuje wszystkie nagrania danego archiwum w uktadzie
rzeczowym, zgodnym z systematyzacjg UKD?

A. Katalog rzeczowy.

B. Inwentarz ksigzkowy.

C. Ksiega inwentarzowa.

D. Przewodnik informacyjny.

Zadanie 32.

Ktory z rodzajow dokumentaciji jest gromadzony w skfadzie informatycznych nosnikéw danych?

A. Plyta winylowa.

B. Druk scistego zarachowania.

C. Pozytywowa odbitka fotografii barwnej.
D. Prezentacja multimedialna na ptycie CD.

Zadanie 33.
Nosniki cyfrowe przekazywane ze skfadu no$nikdw do archiwum powinny by¢ uporzagdkowane
A. rodzajami.
formatami.

B.
C. alfabetycznie.
D. chronologicznie.
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Zadanie 34.
Przekazywanie dokumentacji elektronicznej na nosnikach cyfrowych do archiwum odbywa sie na podstawie

A. wykazu akt.

B. informacji e-mail.

C. podpisu elektronicznego.

D. spisu zdawczo-odbiorczego.

Zadanie 35.

Spis zdawczo-odbiorczy cyfrowych nosnikow danych jest przyktadem dokumentac;i

A. aktowej.

B. elektronicznej.
C. audiowizualne;j.
D. Kkartograficznej.

Zadanie 36.

Jakosé cyfrowych kopii bezpieczehstwa dokumentacji papierowej okresla sie w jednostkach

A. dpc
B. dpi
C. dtp
D. pdf
Zadanie 37.

Ktore okreslenie odnosi sie do danych cyfrowych, stuzgcych do odtworzenia oryginalnych danych
w przypadku ich utraty lub uszkodzenia?

A. Dublet.

B. Widrnik.

C. System elektroniczny.
D. Kopia bezpieczenhstwa.

Zadanie 38.

Fragment tekstu
., Prace konserwatorskie majg na celu przygotowanie materiatow archiwalnych do procesu
opracowania, udostepniania, digitalizacji, reprografii, wypozZyczenia na wystawy czasowe
oraz do przygotowania do przechowywania w magazynie archiwalnym. Pracownicy realizujg
rowniez projekty badawcze polegajqce na kompleksowej analizie technologicznej obiektow,
ocenie stanu i konserwacji.”

Ktére z zadan realizowanych przez Archiwum Narodowe w Krakowie opisano w zamieszczonym tekscie?

A. Nadzér archiwalny.

B. Konserwacja zbioréw.

C. Popularyzacja zasobu.

D. Udostepnianie dokumentacii.
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Zadanie 39.

Ktére informacje nalezy uzna¢ za szczegodlne kategorie danych?

A. Woyksztatcenie.

B.

Pochodzenie rasowe.

C. Zawod wykonywany.
D. Wysoko$¢ wynagrodzenia.

Zadanie 40.

Zasadg skutecznej komunikacji w zespole nie jest

A.

B.
C.
D

otwarta wymiana informacji.

oddzielanie faktéw od emociji.
umiejetnosc aktywnego stuchania.
samodzielne rozwigzywanie problemow.
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