
Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiałów archiwalnych 
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.03 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 

      Czas trwania egzaminu: 150 minut.    

EGZAMIN ZAWODOWY 
CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz:

− swój numer PESEL*,

− oznaczenie kwalifikacji,

− numer zadania,

− numer stanowiska.

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego.

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu

nadzorującego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji

pracy.

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu

nadzorującego.

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość
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Zadanie egzaminacyjne  

W Archiwum Narodowym w Krakowie (ANKr nr 29) jest przechowywany zespół pod nazwą: Cech piekarzy 

w Krakowie. Akta pochodzą z lat 1850 – 1939. Z dokumentacji wynika, że akta Cechu piekarzy w Krakowie 

zostały przekazane do Archiwum Narodowego w Krakowie w 1951 r. i wpisane do księgi nabytków 

pod numerem 25/51. Podczas opracowywania wstępnego w 1968 r. sporządzono jedynie karty 

inwentarzowe. Zespół otrzymał numer 29/68/0, na kartach inwentarzowych brak sygnatur. Dokumentacja 

jest w stanie dobrym i nie wymaga podjęcia działań konserwatorskich. Większość materiałów stanowią 

księgi. Archiwalia luźne to rezygnacje z członkostwa, sprawy dyscyplinarne oraz kwity i rachunki. 

Dokumenty zostały zmikrofilmowane w 1968 r. Nie dokonano brakowania akt. 

 

Opracuj akta Cechu piekarzy w Krakowie.  

 

Teczkom nadaj układ chronologiczny, zaczynając od sygnatury 29/68/0/-/1. W zespole nie występują 

serie i podserie. 

 

Opracuj stronę tytułową inwentarza oraz fragment wstępu do inwentarza.  

Sporządź spis jednostek archiwalnych w zespole. 

 

Za datę wykonania wszystkich czynności przyjmij datę egzaminu. 

 

Karty inwentarzowe teczek aktowych oraz formularze zamieszczone są w arkuszu egzaminacyjnym. 

 

Informacje ogólne o Cechu piekarzy w Krakowie 

Cech piekarzy powstał około II połowy XIII w. Największy jego rozkwit przypada na okres dwudziestolecia 

międzywojennego. Piekarze uczestniczyli w życiu społecznym Krakowa w sposób znaczący jako rajcy 

lub członkowie Bractwa Kurkowego. Brali udział w miejskich uroczystościach oraz licznych festynach 

i zabawach. W 1950 r. władze komunistyczne zlikwidowały cech, a jego członkowie musieli zrzeszać 

się w Cechu Rzemiosł Różnych. 
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Karty inwentarzowe teczek aktowych dla 
zespołu Cech piekarzy w Krakowie 

 

 1. ANKr 29 2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Statut cechu z 1850 roku oraz uzupełnienia z 1854, 1859 i 1864 roku 

5. 

1850 - 1864 

6. 

k.19 
7. 

8. 

9. 

 

 
 

1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Statut cechu 

5. 

1865 

6. 

Księga, k.6 
7. 

8. 

9. 

 

 
 

 1. 

ANKr29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Rezygnacja z członkostwa 

5. 

1896 - 1925 
6. 

Luzy, k.89 

7. 

8. 

9. 

 
  

 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Księga protokołów 

5. 

1866 - 1895 

6. 

Księga, k.226 
7. 

8. 

9. 
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 1. 
ANKr29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Sprawy dyscyplinarne 

5. 

1935 - 1936 

6. 

Luzy, k.85 
7. 

8. 

9. 

 

 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Wykazy członków z lat 1850 - 1937 

5. 

1938 

6. 

Księga, 232 
7. 

8. 

9. 

 
 
 

 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Księga receptur (paluszki i precelki) 

5. 

1926 - 1928 

6. 

Księga, 19 
7. 

8. 

9. 

 
 
 

 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Księga receptur (koguciki i krakersy) 

5. 

1929 - 1934 

6. 

Księga, 19 
7. 

8. 

9. 
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 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Księga kasowa 

5. 

1937 

6. 

Księga, 319 
7. 

8. 

9. 

 

 1. 

ANKr 29 

2. 

Cech piekarzy w Krakowie 
3.  

4. 

Materiały finansowe – kwity i rachunki 

5. 

1939 

6. 

Luzy, k.128 
7. 

8. 

9. 

 
 

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut. 

 

Ocenie podlegać będzie 5 rezultatów:  

‒ Strona tytułowa inwentarza archiwalnego, 

‒ Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Dzieje twórcy zespołu, 

‒ Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Dzieje zespołu archiwalnego, 

‒ Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) ‒ Charakterystyka archiwalna zespołu, 

‒ Spis jednostek archiwalnych w zespole. 
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Formularz 

Strona tytułowa inwentarza archiwalnego 

 

…………………………………….. 

…………………………………….. 
(numer i nazwa archiwum) 

 
 
 
 
 
 

INWENTARZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nazwa zespołu:  ……………………………………………………………………….. 
 
 
 

Z lat: ………………. 
 
 
 
 
 
 
 

Nr zespołu: ……….. 
 
 
 
 
 
 
 

Data opracowania zespołu:…………………………………. 
 
 
 
 
 

 

 

 

  



 

Strona 7 z 8 

Formularz 
Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment)  

I. Dzieje twórcy zespołu: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… ........................  

…………………………………………………………………………………………………………………… 

II. Dzieje zespołu archiwalnego: 

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… ..................... …… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

III. Charakterystyka archiwalna zespołu: 

Nazwa zespołu: ……………………………………………………………………………………………….……. ...  

Daty skrajne zespołu: ……………………………………………………………………………………………… ...  

Granice terytorialne: …………………………………………………………………………………………….… ... . 

Liczba jednostek archiwalnych: ……….…………………………………………………………………… ... ..…... 

Status zespołu  archiwalnego: ………………………………………………………………………… ........... …... 

Stan fizyczny: ………………………………………………………………………………………… ............... …… 

Mikrofilmowanie: ……………………………………………………………………………………… ............... ….. 

Brakowanie: …………………………………………………………………………………………… ............... …... 

Zespół opracowano w roku: ………………………………………………………………………… ............ ……... 
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Formularz 

Spis jednostek archiwalnych w zespole 
 

Lp. 
Sygnatura 
archiwalna 

Tytuł Daty skrajne 

1. 
   

2. 
   

3. 
   

4. 
   

5. 
   

6. 
   

7. 
   

8. 
   

9. 
   

10. 
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