Zadanie egzaminacyjne

Sklep Artykuty Biurowe Katarzyna Winiarska jest punktem detalicznym z tradycyjng formg sprzedazy.

Przygotuj stanowisko sprzedazowe umozliwiajgce realizacje zaméwienia klienta:

pobierz z magazynu wszystkie towary,

oznacz towary cenami za pomocg metkownicy, zgodnie z Wykazem kodow i cen detalicznych
towarow,

przygotuj ekspozycje, rozmieszczajgc towary na regale sprzedazowym wedtug rodzaju asortymentu,
sporzadz wywieszki cenowe i umies¢ je przy towarach,

wprowadz stan poczatkowy gotéwki do kasy fiskalnej, gotdwka w kwocie 50,00 zt znajduje sie
na stanowisku egzaminacyjnym w kopercie z napisem Pogotowie kasowe,

wydrukuj potwierdzenie wptaty gotowki do kasy i wiéz do koperty Pogotowie kasowe.

Zrealizuj zamoéwienie klienta:

przyjmij, ze po przeprowadzonej rozmowie sprzedazowej dokonatas/e$ sprzedazy towardw
wymienionych w Zamdwieniu klienta,

zarejestruj sprzedaz na kasie fiskalnej,

dokonaj inkasa naleznosci za sprzedane towary srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie w kopercie
Pienigdze klienta w kwocie 30,00 zi,

wydrukuj paragon z kasy fiskalnej,

reszte gotéwki dla klienta oraz paragon fiskalny umiesé w kopercie Pienigdze klienta,

zapakuj sprzedane klientowi towary,

zapakowane towary dla klienta oraz koperty Pienigdze klienta i Pogotowie kasowe pozostaw
na stanowisku egzaminacyjnym.

Sporzagdz Fakture sprzedazy za sprzedane klientowi towary. Dane niezbedne do sporzadzenia dokumentu
zawarte sg w Zamowieniu klienta i Informacjach potrzebnych do wystawienia faktury.

Wypetnij druk Oferta handlowa, sporzadzajgc odpowiedz na Zapytanie ofertowe Biura Rachunkowego.
W tym celu wykorzystaj dane zawarte w Informacjach dodatkowych dotyczacych funkcjonowania Sklepu
Artykuty Biurowe Katarzyna Winiarska. Za date potrzebng do sporzgdzenia oferty handlowej nalezy przyjac
dzien egzaminu.

Po zakonczeniu czynnosci sprzedazowych uporzgdkuj stanowisko pracy.

Wszystkie druki do sporzgdzenia dokumentéw znajduja sie w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wykaz kodéw i cen detalicznych towaréw

Lp. Nazwa towaru Kod Je(rjnr;grs;ka p?;g\;vtii Gena detaliczna w =
VATw % | netto brutto
1. | Koperta biata C5 01 op. 23 1,70 2,09
2. | Koperta biata C6 02 op. 23 2,20 2,71
3. | Teczka z gumkag A4 03 szt. 23 1,00 1,23
4. | Tasma klejgca 04 szt. 23 3,00 3,69
5. | Klej biurowy 05 szt. 23 2,00 2,46
6. | Korektor w tasmie 06 szt. 23 8,00 9,84
Zamowienie klienta
Dane klienta:
Biurotex Karolina Nowak
ul. Ltowicka 51, 81-504 Gdynia
NIP: 586-121-31-77
Lp. | Nazwatowaru J.m. llos¢
1. Koperta biata C5 op. 1
2. Tasma klejgca szt. 2
3. Klej biurowy szt. 1
4. Korektor w tasmie szt. 1

Informacje potrzebne do wystawienia faktury

Numer faktury:
06/2022

Miejscowos¢:
Gdynia

Data wystawienia i dokonania sprzedazy:
data egzaminu

Sprzedawca:

Sklep Artykuty Biurowe
Katarzyna Winiarska
ul. Letnia 111

81-382 Gdynia

NIP: 585-100-10-10

Wystawit:
numer PESEL zdajgcego
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Informacje dodatkowe dotyczace funkcjonowania
Sklepu Artykuty Biurowe Katarzyna Winiarska

Sklep Artykuty Biurowe
Katarzyna Winiarska

ul. Letnia 111

81-382 Gdynia

NIP: 585-100-10-10
Tel/fax 58 6545119

Sklep oferuje towary klientom wedtug nastepujgcych zasad:
- termin realizacji zamdwienia do 3 dni,
- przy zakupie o wartosci powyzej 50,00 ztotych stosujemy rabat 5% ceny towaru,
- sposob zaptaty: przelew lub gotéwka.

Zapytanie ofertowe Biura Rachunkowego

Biuro Rachunkowe
Gdynia, 20.05.2022 r.
ul. Szkolna 120
81-385 Gdynia
tel/fax 58 65 33 789
NIP: 585-12-12-120

Sklep Artykuly Biurowe
Katarzyna Winiarska

ul. Letnia 111
81-382 Gdynia

Sprawa: zapytanie ofertowe
Szanowni Panstwo,

zwracam sie z prodbg o przystanie informacji dotyczgcych oferowanych przez Panstwa nastepujgcych
towardw:

Lp. Nazwa towaru
1. | Koperta biata C5

2. | Teczka z gumkg A4

3. | Klej biurowy

4. | Korektor w tasmie

Prosimy podac¢ cene sprzedazy brutto i stawke podatku VAT oraz warunki realizacji zamowienia, sposéb
zapfaty i rabaty.

Z powazaniem

Andrzej Foniatowski
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut.

Ocenie podlegaé¢ beda 4 rezultaty:
— stanowisko przygotowane do sprzedazy towarow,
— zrealizowane zamowienie klienta,
— faktura sprzedazy,
— oferta handlowa

— przebieg przygotowania stanowiska sprzedazowego.
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Druki do wypetnienia

Faktura sprzedazy

........................ sdnia oo
FAKTURANR ......c.cocviinenen, Miejscowo$c
Data dokonania sprzedazy: .........ccoeeivieinnnn.
Sprzedawca: Nabyweca:
NIP NP
_ Cena Wartos¢ Podatek VAT Wartos¢
jednostkowa
Lp. Nazwa towaru J.m. llo$é netto towaru netto | stawka |  kwota | towaru brutto
zt gr zt gr % zt ar zt ar
Sposob zapfaty: ... Razem
Termin zaptaty: ..........ccooviiiiiiiinn. X
Razem do zaptaty:........................ W tym:
Stownie: 23
...................................................... 8
Wystawit
5
Wpisz swéj PESEL 0

Strona6z 7



Oferta handlowa

Sklep Artykuty Biurowe Gdynia, dnia ..............
Katarzyna Winiarska
ul. Letnia 111
81-382 Gdynia
NIP: 585-100-10-10
Tel/fax 58 6545119
(adresat)
(adres)
(adres)
1Y 01> 11>
Cena Stawka
jednostkowa | podatku
Lp. Nazwa towaru J.m. brutto VAT
w zt w %
Termin realizacji ZAMOWIBNIA: ... ... e
R . ... e
SPOSOD ZaPIAtY .. ...

(wpisz swoj PESEL)
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Wskazania dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych do czesci praktycznej egzaminu

Tabela. Powigzanie kwalifikacji z zawodami

Ozna.c.zenl.(.a Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy Nazwa zawodu
kwalifikacji zawodu
_ 522301 Sprzedawca
HAN.OL. Prowadzenie 522305 Technik handlowiec
sprzedazy
522306 Technik ksiegarstwa
Opis wyposazenia osrodka egzaminacyjnego
1. Miejsce egzaminowania — pomieszczenie wyposazone w jednoosobowe stanowiska

egzaminacyjne zapewniajgce samodzielne wykonanie zadania egzaminacyjnego, spetniajgce

wymagania wynikajgce z przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.
Tabela 1. Wyposazenie miejsca egzaminowania
.. . - Jednostka a
Lp. Wyposazenie dodatkowe i uzupetniajgce miary llos¢
1. | Stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego zestaw 1
2. | Stolik i krzesto dla obserwatora zestaw 1
3 Tablica szkolna/plansza oraz kreda/pisak do zapisania czasu szt 1
" | rozpoczecia i zakohczenia egzaminu '
4. | Zegar szt. 1
= liczbie
5. | Dlugopis (zapasowy dla zdajgcych) szt. zdajacych
na 1 zmianie
= liczbie
6. | Identyfikator dla zdajgcego (wytgcznie z numerem stanowiska) szt. zdajacych
na 1 zmianie
Identyfikatory dla zespotu nadzorujgcego (wytgcznie z napisem: dla kazdei
7. |PRZEWODNICZACY ZESPOLU NADZORUJACEGO Ilub szt. osob J
EGZAMINATOR) y
Identyfikator dla obserwatora (wytgcznie z napisem:
8. | OBSERWATOR) szt. 1
Identyfikator dla asystenta technicznego (wytgcznie z napisem:
9. |ASYSTENT) szt. 1




2. Opis stanowiska egzaminacyjnego:

Zdajacy przystepuja do eqzaminu w fartuchu ochronnym.

W sktad stanowiska egzaminacyjnego wchodzi:

— indywidualne stanowisko do pisania,

— indywidualne stanowisko do sprzedazy towardéw,

— indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy,

— wspdlne stanowisko/stanowiska dla kilku zdajgcych - kacik sanitarny - (wspdlny dla 3 — 6
zdajgcych) — pomieszczenie lub wydzielony fragment pomieszczenia.

l. Wyposazenie niezbedne do wykonania zadania

Tabela 2. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego indywidualnego

1 Nazwa Ist.otne funkcje- para_metry . Liczba
techniczno-eksploatacyjne/uwagi

Indywidualne stanowisko do pisania

narzedzia, sprzet
1. | kalkulator prosty 1 szt.
2| biurko/stolik 1 szt.
3 |krzesto 1szt.
4. |dtugopis 2 szt.
5. | cienkopis/mazak/flamaster/pisak |~ 2 szt.




Indywidualne stanowisko do sprzedazy towaréw

urzadzenia, aparaty, elektronarzedzia

kasa fiskalna

Mozliwos¢ zaprogramowania
- grup towarowych min. 20
- ilo$ci kodéw PLU min. 2000
- liczby stawek VAT min. 7
- liczby kasjeréw min. 5
- zaokrggleh na kasie (w gore, w doét)
- hasta reklamowego, ktore pojawi sie
na paragonie (wybranego z propozyciji
zaprogramowanych w pamieci kasy)
- precyzji (czy mozna i jak mozna
dzieli¢ jednostke miary np. szt. -
precyzja 1, kg - precyzja 001)
Elementy widoczne na wydruku

1. | z oprogramowaniem i tasmg paragonu 1 szt.
- stawka rabatu
- kwota rabatu przy rabatach
pozycyjnych- przy cenie jednostkowej
lub przy wartosci
- przy rabatach udzielonych na warto$¢
catego paragonu widoczne
podsumowanie warto$ci przed
udzieleniem rabatu np. tgczna warto$é
przed rabatem.... zt
Mozliwos¢ wspotpracy z
-czytnikiem kodow kreskowych
-komputerem
-wagg
narzedzia, sprzet
2. | metkownica z tasmg dwurzec}owa, numeryczna, druk 10 cyfr 1 szt.
W rzedzie, rozmiar metki 26x16 mm
3. | lada sprzedazowa lub stolik 1 szt.
4. | regat do ekspozycji towaréw 1 szt.
pozostate elementy do przygotowania stanowiska przez osrodek egzaminacyjny
5. |torbynazakupy ~  [------ 3 szt.
6. |zawieszkicenowe = |------ 20 szt.
koperty opisane zgodnie
7. |z informacjg z dokumentu format C6 3 szt.
Wskazania
8. |fartuch ochronny |- 1szt.
g |Skrocona instrukcja obstugi kasy |
" | fiskalngj 1 szt.
10 skrécona instrukcja obstugi -~ |
'| metkownicy 1 szt.
gotdéwka, w ilosci zgodnej z
11.|informacjg z dokumentu | ------ e

Wskazania

Indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy

narzedzia, sprzet




1. |regat/stolik |- 1 szt.

2.

Srodki czystosci 1 szt.

3. zmiotka + szufelka | 1 szt.

elementy do przygotowania stanowiska przez osrodek egzaminacyjny
| zgodne ze Wskazaniami dla osSrodkéw

materialy zgodnie z Tabelg 3
z dokumentu Wskazania

L (opisane np. magazyn, dostawa,
zgodnie ze wskazaniami)
materiaty zgodnie z Tabelg 3a

5 |2 dokumentu Wskazania

(opisane np. magazyn, dostawa,
zgodnie ze wskazaniami)

*Kalkulator prosty — to kalkulator, ktéry umozliwia wykonywanie tylko dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia, ewentualnie obliczanie procentéw lub pierwiastkow
kwadratowych z liczb.

Tabela 2a. Wyposazenie stanowiska wspélnego dla kilku zdajacych

Istotne funkcje- parametry Maksymalna
Lp. Nazwa techniczno- liczba
eksploatacyjne/uwagi/przyktad | zdajacych

urzadzenia, aparaty, elektronarzedzia
1.

umywalkka |- 6

narzedzia, sprzet
2. | e

apteczka 5
3 rQCZHiki jednorazowe ------ —_—- )
4. r . .| eeem———— —

kosz na sSmieci -

Wskazania do przygotowania stanowisk

— indywidualne stanowisko do sprzedazy towardéw (do obstugi klienta — jedno stanowisko
dla jednego zdajgcego), wyposazone w:
o metkownice,

o kase fiskalng z oprogramowaniem, do ktorej nalezy wprowadzi¢ dane:
= Przedsiebiorstwo:
Sklep Artykutly Biurowe
Katarzyna Winiarska
ul. Letnia 111
81-382 Gdynia
NIP 585-100-10-10
= Towary




Tabela 3. Wykaz kodéw i cen detalicznych towaréw

anda detiliczna

ednostkowa

Lp. t ow;ru Nazwa towaru ‘r]ne|gpy St\l/?:f ° J w zt

netto brutto

1 01 Koperta biata C5 op. 23 1,70 2,09
2 02 Koperta biata C6 op. 23 2,20 2,71
3 03 Teczka z gumkg A4 szt. 23 1,00 1,23
4 04 Tasma klejgca szt. 23 3,00 3,69
5 05 Klej biurowy szt. 23 2,00 2,46
6 06 Korektor w tasmie szt. 23 8,00 9,84

Nalezy przygotowac:

O O 0O O O O

torby na zakupy
zawieszki cenowe
fartuch ochronny

skrécong instrukcje obstugi kasy fiskalnej
skrécong instrukcje obstugi metkownicy

Srodki pieniezne

= Kkoperte z gotowkg 50,00 zt z napisem Pogotowie kasowe,

e banknot 20 zt — 1 szt.
e banknot 10 zt — 1 szt.

e moneta 5 zt — 2 szt.
e moneta 2 zt — 3 szt.
e moneta 1 zt — 2 szt.

e moneta 0,50 zt — 1 szt.
e moneta 0,20 zt — 5 szt.
e moneta 0,10 zt — 4 szt.
e moneta 0,05 zt — 1 szt.
e moneta 0,02 zt — 2 szt.
e moneta 0,01 zt — 1 szt.

= koperte z gotdwka 30,00 zt z napisem Pienigdze klienta,

indywidualne stanowisko do organizowania sprzedazy, pomieszczenie lub wydzielony
fragment pomieszczenia wyposazone w regat lub stot z opisem MAGAZYN

W magazynie nalezy przygotowac:

+ towary zgodnie z tabelg 3a (towary zgromadzone w reklaméwce Iub innym
opakowaniu) i opisa¢ TOWARY DO POBRANIA




W przypadku, gdy istniejg trudnosci z zakupieniem towaru zgodnego z opisem, dopuszcza sie
mozliwo$¢ dostosowania opisu z opakowania poprzez naklejenie stosownej informaciji,
zgodnej z trescig z tabeli 3a .

Tabela 3a. Towary i ich ilosci niezbedne do wykonania zadania

Lp. Nazwa towaru Jednostka IIos’_é dla 1
miary zdajacego

1. | Koperta biata C5 op. 2

2. | Koperta biata C6 op. 1

3. | Teczka z gumkg A4 szt. 1

4. | Tasma klejgca szt. 3

5. | Klej biurowy szt. 3

6. | Korektor w tasmie szt. 2

Tabela 4. Materiatly zuzywane w catosci niezbedne do wykonania zadania
praktycznego dla 1 zdajgcego na 1 stanowisku

Nazwa materiatu Jednostka .., Orlente_lcyjna ST
Lp. . llosé cena jedn. koszt
surowca miary

w zt w zt

1. | taSma do metkownicy szt. 1/3 3,00 1,00
2. | tasma do kasy fiskalnej szt. 1/3 3,00 1,00

(rolka termiczna)

3. | torby na zakupy szt. 3 1,00 3,00
4. | zawieszki cenowe szt. 20 szt. 0,50 10,00
5. | koperta format C6 szt. 3 0,10 0,30
6. ptyn szt. 1/20 10,00 0,50
7. | Sciereczka szt. 1 2,00 2,00
8. | recznik jednorazowy rolka 1/2 3,00 1,50
Razem brutto 19,30




Tabela 4a. Materiaty wielokrotnie wykorzystywane przez zdajacych

Nazwa Dlailu Orientacyjna | Szacunkowy
. Jednostka ‘x . .
Lp. | materiatu miar llosé zdajacych cena jedn. koszt
surowca y w zt w zt
Dla wszystkich
1. | Koperta o > zdajacych na 1,00 2,00
biata C5 P stanowisku
egzaminacyjnym*
Dla wszystkich
2. | Koperta o 1 zdajacych na 1,00 1,00
biata C6 P stanowisku
egzaminacyjnym*
Dla wszystkich
3. | Teczkaz zdajacych na 1,50 1,50
Szt. 1 .
gumkag A4 stanowisku
egzaminacyjnym*
Dla wszystkich
4. | Tasma zdajacych na 3,00 9,00
. Szt. 3 .
klejgca stanowisku
egzaminacyjnym*
Dla wszystkich
5. | Klgj zdajgcych na 2,50 7,50
) Sszt. 3 :
biurowy stanowisku
egzaminacyjnym*
Dla wszystkich
6. | Korektor w szt 5 zdajacych na 3,00 6,00
tasmie ' stanowisku
egzaminacyjnym*
Razem brutto 27,00

* W celu obliczenia szacunkowego kosztu na 1 zdajgcego nalezy koszt stanowiska podzieli¢
na liczbe zdajgcych na tym stanowisku.

Tabela 5. Przewidywane koszty wykonania zadania egzaminacyjnego przez jednego
zdajacego

Szacunkowy
Element wyceny koszt brutto Uwagi
w z}
Materiaty zuzywane w catosci przez jednego
. : . 19,30
zdajgcego na jednym stanowisku
Materla’fy W|elol.<rotn|e wykgrzys’waane na 27.00/n n - liczba zdajgcych na 1
jednym stanowiska egzaminacyjnym stanowisku
19,30
Razem
+ 27,00/n




