MODUL 3.WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI
ZADAN



Informator: Technik uslug pocztowych i finansowych 421108

2. Przyklad zadania do czeSci praktycznej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji A.67. Wykonywanie zadan rozdzielczo-
ekspedycyjnych w uslugach pocztowych i kurierskich

Sporzadz dokumentacje zwigzang z wyekspediowaniem przesytek przyjetych przez Urzad
Pocztowy Oswigcim 1do Wezta Ekspedycyjno-Rozdzielczego w Krakowie.

Urzad Pocztowy Os$wigcim 1 pracuje w stuzbie wewnegtrznej W Systemie
Il zmianowym (I zmiana wgodzinach 6:00-14:00; I1zmianawgodzinach 14:00-22:00).

Przed zakonczeniem | zmiany przygotuj do odprawy przyjete od Klientdw przesytki oraz
dokonaj odprawy tadunku zgodnie z zatgczonym planem wymiany poczty. Sporzadz
sumariusz ogolny, karte odsytkowa, wykaz tadunku oraz wypehij kartk¢ wigzankowa
oraz choragiewke dla odsylek. Pamietaj, ze przesylki powinny by¢ odprawione
w workach.

Druki eksploatacyjne do wypetienia zwigzane z ewidencjg przychodu i rozchodu oraz
przygotowaniem przesylek do odprawy i dokonaniem odprawy znajdziesz w arkuszu
egzaminacyjnym.

W miejscach, w ktoérych wymagany jest podpis pracownika wpisz swéj numer PESEL.

Na stanowisku egzaminacyjnym masz do dyspozycji: datownik, poduszke i podktadke
do datownika oraz kalkulator.

Zestawienieprzyjetych przesylekprzez UP O$wiecim 1

Lp. Rodzaj ustugi Hos¢
1. | Przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne 40
2. | Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe 45
3. | Paczka24 2

Przesylka listowa z zadeklarowang warto$cig priorytetowa
numer nadawczy (00) 7876543219 8 76543219 8

4 |wartosé 300 71 1
miejsce przeznaczenia Rzeszoéw
Paczka pocztowa priorytetowa wartosciowa,

c numer nadawczy (00)1224566789 1234588891 2 1

wartos¢ 500 zt
miejsce przeznaczenia Czestochowa
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Planwymiany poczty dlaUP Os$swiecim 1

Nadchodzace
odprawa | przyjazd | odjazd z dla tadunek Odsylkastata KPS nr
. . WER Krakéw | UP Os$wiecim LPR, LEK,
! 7101 TS 50 900 32-600 2| pzerpzex | 3340
. . . WER Krakéw | UP O$wiecim LPR, LEK,
i 8:10 1 B 35 900 32-600 2 | pzerpzex | 3387
Wysytane
odprawa | przyjazd odjazd z dla tadunek | Odsytkastata | KPSnr
. . UP Oswiecim| WER Krakow LPR
' WO BB 5 600 30-900 Z | pzer 31387
UP Oswiecim| WER Krakow LPR,L
. . . EK, PZ
li 19:30 19:35 32-600 30-900 Z PR, 3/399
PZEK
Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut.
Ocenie podlega¢é bedzie 5 rezultatow:
— Sumariusz ogolny - Przychdd;
— Kartaodsytkowa;
— Wykaz tadunku;
— Sumariusz ogolny - Rozchod,;
— Kartka wigzankowa i Choragiewka dla odsytek.
SUMARIUSZ OGOLNY
Datownik Zmiana godz .
PRZYCHOD
Opakowania zbiorcze Inne Przesyiki
przesytki Prozne
z dokumentem zdawczym bez karty rejestrowane opakowania
inne o | X
wartosciowe | worki | kasety | worki | kasety .g g §_ %
o @] @] o @] t‘>)\ -g g 8
£ £ £ £ £ = D o= - >
Placowka Emgmgmémgmgﬂ ¢ v < 2
N S| N[ S| N|[SIN|S|IN|Z2 Q N| =S o 2
pocztowa ©| 5|88 8| 8|S 85|%|8| B| Slelalw|2| = £
1 2 3] 4] 5| 6] 7| 8| 9/10|11 12 13| 14|15]| 16| 17| 18 19
pozostatos¢ 10

Uwaga! Na potrzeby zadania pél zacienionych szarym kolorem nie wypetniaj.
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Odpr..... Ark.

datownik odprawy datownik odbioru

dla...coiiiee,
Worek . o Do opakowania wlozona luzem Dworcowe Worki
2oz
Kaseta — £ ] o .
3 E =4 ‘E g |R| € | W razem | z tego pocztowe | bilonowe
Pojemnik eIz | 2E NS luzem
. xr s o o N X
Inne opakowanie
Nr
- « Inne przesylki Placowka Miejscowosé
N R § b e |W rejestrowane Warto$é nadania Numer (placowka) Uwagi
< g N_1=8 suma- | szcze- lub nadania przeznaczenia
&g i rycznie | gotowo pochodzenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Podpis:

Uwaga! Na potrzeby zadania pél zacienionych szarym kolorem nie wypetniaj.
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datownik odprawy

Ark 1

datownik odbioru

dla............
Opakowanie zbiorcze 2l x & Prz_esylki
2 E g rejestrowane
z dokumentem zdawczym bez karty % s =
inne g Q Placéwka Numer Miejscowosé Uwagi
n - - iem- ) suma- | szcze- nadania nadania (placéwka)
\S,/Zz:‘tje worki- | kasety pﬁji;n- worki | Kasety p?izn = % rycznie | golowo | Warto$¢ lub ) przeznaczenia
alety palety pochodzenia
itp. itp.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
500,00
Podpis:
Uwaga! Na potrzeby zadania p6l zacienionych szarym kolorem nie wypetnia;.
| SUMARIUSZ OGOLNY
Datownik zZmiana godz.
ROZCHOD
Opakowania zbiorcze Inne Przesyiki
przesyiki Prézne
z dokumentem zdawczym bez karty rejestrowane opakowania
inne |l %
;. Ke] ]
wartosciowe | worki | kasety | worki | kasety .g g g | N
N 2 | 8
) ) [0) ) [0) % S ¥>\ a >
, e c| E|l c| E|l c| E| c| €] ¢ a 1o} o | = = =
Placowka [ ol C| B| O| B C| B| T| D £ N ol w = )
N O NI S| N O| N| S| N| © 5 N N| = IS} @
pocztowa| ©| =S| S| F|[ S| =S| S| 3|S5 | wlelal@|[S] =
20 21 22123|24(25|26|27]28|29]| 30 31 32133|34|35]|36 37 38
WER
Krakow
pozostatosc

Uwaga! Na potrzeby zadania pdl zacienionych szarym kolorem nie wypetniaj.
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Wiazanka listowa dla przesylek nierejestrowanych priorytetowych

Podpis lub identyfikator

WIAZANKA LISTOWA

Choragiewka dla odsylek

(3300)000003({420)00500(90)010250500209130004
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Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego beda uwzglednia¢:

— jakos¢ i kompletnos¢ wpisow na wiasciwych dokumentach;
— przestrzeganie przepisOw prawa i obowigzujacych instrukc;ji.

Umieje¢tnosci sprawdzane testem praktycznym:

1. Opracowywanie przesytek

1) stosuje instrukcje technologiczng operatora dotyczaca opracowywania i nadawania
przesytek;

3) przestrzega zasad bezpieczenstwa i terminéw przebiegu odsytek;

4) sporzadza dokumenty dotyczace opracowywania odsytek;

7) dobiera i1 obstuguje urzadzenia techniczne stosowane przy opracowywaniu przesyltek
pocztowych i kurierskich.

2. Ekspediowanie i przew6z przesytek

1) stosuje instrukcje technologiczng operatora dotyczacg ekspediowania i przewozu,

2) opracowuje harmonogram prac w procesie ekspediowania i przewozu przesylek;

3) sporzadza i kontroluje dokumentacj¢ dotyczaca ekspediowania i przewozu przesylek;

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji A.67. Wykonywanie zadan rozdzielczo-
ekspedycyjnych w ustugach pocztowych i kurierskich moga dotyczy¢

— opracowania, ekspediowania i przewozu przesylek ze zmienng zawartoscia tadunku

pocztowego, z uwzglednieniem wskaznikow jakosci §wiadczonych ustug pocztowych
I kurierskich.
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