Wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych na 2021 -2023 r.

A.24. Wykonywanie prac biurowych

Tabela 1. Powigzanie kwalifikacji z zawodami

Oznaczenie Nazwa kwalifikacii f B;Tobm
kwalifikacji ] ylrowy
zawodu

Nazwa zawodu

A.24. Wykonywanie prac biurowych | 411004 | Technik prac biurowych

Opis wyposazenia osrodka egzaminacyjnego

1. Miejsce egzaminowania wyposazone w jednoosobowe stanowiska egzaminacyjne

zapewniajace samodzielne wykonanie zadania egzaminacyjnego, spetniajace wymagania

wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej oraz

ochrony $rodowiska.

Tabela 2. Wyposazenie miejsca egzaminowania

Lp. Wyposazenie dodatkowe i uzupetniajace Je?nr;zf;[/ka Liczba
1. | Stolik i krzesta dla zespotu nadzorujacego szt. V;Ikz%zziejrzl::;;fj
2. |Stolik 1 krzesto dla obserwatora szt. 1
3 Tablica szkolna/plansza do zapisania czasu rozpoczecia i szt 1
" | zakonczenia pracy zdajacych (kreda lub pisak) '
4, | Zegar szt. 1
5. | Apteczka szt. 1
6. | Kosz na odpadki szt. 1
7. | Dlugopis (zapasowy dla zdajacych) szt. wg potrzeb
8. Identyfikator dla zdajacego . s7t ; d;j 2((;:}2/?}I1ena
(oznaczony numerem stanowiska) 7
Zmianie
Identyfikator dla zespolu nadzorujacego
oznaczony wytacznie napisem: PRZEWODNICZACY o
o (ZESPOLUy NKSZORULECEGO lub CZLEONEK ZAESPOLU szt. | dlakazdej osoby
NADZORUJACEGO)
10 Identyfikator dla obserwatora st 1
" | (oznaczony wylacznie napisem: OBSERWATOR) '
1 Identyfikator dla opiekuna pracowni szt 1
" | (oznaczony wytacznie napisem: OPIEKUN PRACOWNI) '
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2. Opis stanowiska egzaminacyjnego:
W sktad stanowiska egzaminacyjnego wchodzi:

- indywidualne stanowisko komputerowe — biurko, krzesto, komputer podtaczony do
drukarki sieciowej bez dostepu do Internetu z zainstalowanym: pakietem standardowych

programéw biurowych z edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym.

Tabela 3. Wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajacego

Istotne funkcje — parametry .
Lp. nazwa . . . liczba
techniczno-eksploatacyjne/uwagi

komputery, peryferia

z klawiaturg i myszka,

bez dostepu do Internetu, bez
potaczenia w sie¢ z innymi
jednostkami komputerowymi, bez
potaczenia z serwerem,;

komputer z monitorem
podtaczony do drukarki
sieciowej

1. | (komputer dostosowany do . " . 1 szt.
potrzeb zdajacego bedacego jest m(_)z!lwe wykorzystanie na
osoba niewidoma lub egzaminie komputerc’)v_v typu
stabowidzaca) Notebook pod warunkiem
acy: zapewnienia samodzielno$ci pracy
zdajacym
2. |kalkulator prosty™ 1 szt.

**kalkulator prosty — jest to kalkulator, ktory umozliwia wykonywanie tylko dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia, ewentualnie obliczanie procentdéw lub pierwiastkdw
kwadratowych z liczb

Tabela 4. Wyposazenie wspolne dla kilku zdajacych

Istotne funkcje — parametry na ilu

Lp. nazwa . . .
P techniczno-eksploatacyjne/uwagi zdajacych

komputery, peryferia

1. |drukarka sieciowa czarnodrukowa 1na10-15
zdajacych
Co najmniej 8
2. |arkusze papieru do drukarki formatu A4, koloru biatego arkuszy dla
1 zdajacego

Format i rodzaj koperty bedg
okreslone w wytycznych do
przygotowania stanowisk

3. |koperty standardowe-papierowe |egzaminacyjnych do wykonania
danego zadania - bedg podane we
Wskazaniach, na 2 tygodnie przed
egzaminem

co najmniej 2
dla zdajacego

Nalezy przygotowaé rezerwowe stanowisko egzaminacyjne z zainstalowanym edytorem
tekstu i arkuszem kalkulacyjnym.
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