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1. WSTEP

Czes$¢ szczegotowa informatora o0 egzaminie zawodowym sktada sie ze Wstepu (1.) i dwdch rozdziatow (2. i 3.):

e 2. INFORMACJA O ZAWODZIE, rozdziat zawiera informacje o kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodzie, zadania
zawodowe i mozliwosci ksztatcenia w zawodzie wynikajace z podstawy programowej dla zawodu

o 3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN, rozdziat zawiera przyktadowe zadania do czesci pisemnej
i cze$ci praktycznej egzaminu.

Przyktadowe zadania zamieszczone w cze$ci szczegdtowej informatora nie wyczerpujg wszystkich mozliwych zadan, ktére mogg
wystapi¢ w arkuszach egzaminacyjnych. Informator nie moze tez by¢ gtdwng wskazdwka do planowania procesu ksztatcenia
w zawodzie, gdyz ksztatcenie powinno odbywac sie zgodnie z programami nauczania opracowanymi wedtug obowigzujace;
podstawy programowe] ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Egzamin zawodowy sktada sie z dwoch czesci: pisemnej i praktyczne.

Cze$¢ pisemna egzaminu, ktora jest przeprowadzana na sali egzaminacyjnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, trwa 60 minut i jest w formie testu pisemnego sktadajacego sie z 40 zadan zamknietych.
Kazde zadanie zawiera cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest poprawna. Za poprawne rozwigzanie zadan w cze$ci
pisemnej mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Czes¢ praktyczna egzaminu polega na wykonaniu przez zdajgacego na stanowisku egzaminacyjnym zadania praktycznego, ktérego
rezultatem moze by¢ wyréb, ustuga lub dokumentacja. Ocena wykonania zadania jest przeprowadzana zgodnie z zasadami
oceniania ustalonymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Wiecej ogélnych informacji 0 egzaminie zawodowym znajduje sie w czesci ogdlnej informatora, dostepnej na stronie internetowej
Centralnej  Komisji  Egzaminacyjnej  (https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/informatory-
wyposazenie-osrodkow/informatory).

Wszystkie akty prawne, w tym podstawa programowa, sg dostepne na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(www.cke.gov.pl) oraz na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.



2. INFORMACJE O ZAWODZIE

2.1 Kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie

W zawodzie technik ksiegarstwa wyodrebniono dwie kwalifikacje:

Symbol kwalifikacji Nazwa kwalifikacji
HAN.01 Prowadzenie sprzedazy
PGF.10 Prowadzenie dziatalno$ci informacyjno-bibliograficznej

2.2 Zadania zawodowe

Absolwent szkoly prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik ksiegarstwa powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan
zawodowych w zakresie kwalifikacji HAN.01 Prowadzenie sprzedazy i PGF.10 Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-
bibliograficzne;.

W zakresie kwalifikacji HAN.O1 powinien by¢ przygotowany do:
— wykonywania prac zwigzanych z obstugg klientdw oraz realizacjg transakcji kupna i sprzedazy,
— przyjmowania dostaw oraz przygotowywania towaréw do sprzedazy.

W zakresie kwalifikacji PGF.01 powinien by¢ przygotowany do:

— pozyskiwania informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw,
— opracowywania bibliografii i katalogow,

— organizowania dziatan marketingowych w ksiegarni.

2.3 Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Od roku szkolnego 2019/2020 ksztatcenie w zawodzie technik ksiegarstwa moze by¢ realizowane w szkole branzowej
drugiego stopnia (piecioletnim technikum) oraz na kursach ksztatcenia zawodowego.



3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN

Kwalifikacja HAN.01. Prowadzenie sprzedazy
3.1 Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu

3.1.1 HAN.01.1 Bezpieczenstwo i higiena pracy

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

4) okre$la zagrozenia dla zdrowia i zycia czlowieka | 2) opisuje Zrédfa i rodzaje zagrozen wystepujacych
wystepujgce w Srodowisku pracy oraz sposoby zapobiegania | w Srodowisku pracy
im

Przykladowe zadanie 1.
Nadmierne i niewtasciwe obcigzenie uktadu ruchu zwigzane z pracg zawodowg sprzedawcy moze spowodowac

A. pogorszenie odpornosci.

B. pogorszenie wzroku i stuchu.

C. dolegliwo$ci uktadu oddechowego.

D. dolegliwo$ci uktadu miesniowo-szkieletowego.

Odpowiedz prawidtowa: D




3.1.2 HAN.01.2 Podstawy handlu

Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.2. Podstawy handlu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) sporzadza dokumenty handlowe zwigzane z wykonywang
pracg w formie papierowej i elektronicznej

1) rozroznia dokumenty handlowe takie jak: pismo
informacyjne, zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy, pismo
negocjacyjne, zamoOwienie, reklamacje, odpowiedZ na
reklamacje

Przyktadowe zadanie 2.

Sklep Wielobranzowy KAJTUS s.c.
ul. Kwiatowa 6

50-123 Wroctaw

NIP 559-100-36-06

Szanowni Panstwo,

prosze o przestanie informaciji dotyczacych oferowanych przez Paristwa nastepujacych towardw:

Wroctaw, 18.03.2020 r.

Hurtownia BETIT Jan Mak
ul. Krakowska 3

50-431 Wroctaw

NIP 559-123-12-13

Lp. Nazwa towaru
1 Czekolada gorzka
2 Czekolada mleczna

Prosze poda¢ cene sprzedazy netto, warunki sprzedazy hurtowej oraz czas realizacji zaméwienia.

Z powazaniem
Feliks Grom

Podaj nazwe przedstawionego dokumentu.

A.  Umowa kupna.

B. Oferta handlowa.
C. Zapytanie ofertowe.
D. Zamdwienie klienta.

Odpowiedz prawidtowa: C




Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.2. Podstawy handlu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

3) postuguje sie terminologia z zakresu towaroznawstwa
handlowego

3) kwalifikuje towar do odpowiedniej grupy asortymentowej

Przyktadowe zadanie 3.

Ktéry z wymienionych towaréw wyprodukowano z surowca pochodzenia ro$linnego?

A.  Sweter z welny.

B. Czapke z moheru.

C. Bluzke z jedwabiu.
D. Koszule z bawetny.

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) wykonuje prace zwigzane z zaméwieniem towaréw

1) sprawdza stany magazynowe

Przykladowe zadanie 4.

Ktory rodzaj zapasow powstat w jednostce handlowej, jezeli w jej magazynie znajduije sie 30 szt. bluzek, na ktore nie stwierdzono

zapotrzebowania rynkowego?

A. Obrotowy.

B. Nadmierny.

C. Rezerwowy.

D. Przedsezonowy.

Odpowiedz prawidiowa: B




Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

2) odbiera dostawy towaréw zgodnie z zasadami | 3) dokonuje odbioru towardw pod wzgledem iloSciowym i
stosowanymi w handlu Jjakosciowym

Przyktadowe zadanie 5.
Zasadnicza kontrola jako$ci zakupionego towaru ma na celu

sprawdzenie stanu opakowan.

wykrycie wad nieujawnionych podczas dostawy.

sprawdzenie ilosci oraz zidentyfikowanie widocznych wad towaru.
wykrycie wad mozliwych do stwierdzenia podczas uzytkowania towaru.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: B




Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) rozréznia magazyny handlowe i ich wyposazenie oraz | 2) rozpoznaje funkcje  wyposazenia  technicznego
stosuje zasady gospodarki magazynowej magazynéw handlowych
Przyktadowe zadanie 6.
Do transportu pionowego towaréw w magazynach handlowych nalezy zastosowaé
A wozek widtowy.
B. wozek dwukotowy.
C. przenosnik rolkowy.
D. wozek paletowy reczny.
Odpowiedz prawidtowa: A
Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy
Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

3) rozréznia magazyny handlowe i ich wyposazenie oraz
stosuje zasady gospodarki magazynowej

5) dobiera odpowiednie warunki przechowywania do towaréw

Przykladowe zadanie 7.

Materiaty budowlane, takie jak wapno i cement, pakowane w worki po 50 kg, nalezy przechowywa¢ w magazynach

A otwartych.

B. specjalnych.
C. zamknietych.
D. pototwartych.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

4) wykonuje prace zwigzane z gospodarkg opakowaniami

1) opisuje funkcje opakowar towardw

Przyktadowe zadanie 8.

Styropianowe opakowanie przedstawione na rysunku petni funkcje

A ochronna.

B. promocyjna.
C. ekologiczna.
D. informacyjna.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem towarow
do sprzedazy

8) stosuje zabezpieczenia towaréw przed uszkodzeniem,
kradzieza, zniszczeniem

Przykladowe zadanie 9.

W celu zabezpieczenia przed kradzieza ksigzek, wyeksponowanych na sali sprzedazowej, nalezy zastosowaé

kasete zabezpieczajaca.
etykiete zabezpieczajaca.
klips zabezpieczajacy z aktywatorem.

Cow>

Odpowiedz prawidtowa: B

system elektroniczny sktadajacy sie z czujnika i elastycznego kabla.
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

6) rozmieszcza towary w magazynie i na sali sprzedazowej

6) przygotowuje ekspozycje towaréw do sprzedazy

Przyktadowe zadanie 10.

Na pdice sklepowej obok siebie mogaq by¢ umieszczone towary:

ryby, migso i nabiat.

owoce, warzywa i cukier.

maka, kasze i przyprawy ziotowe.
dzemy, musli i ptatki $niadaniowe.

cow>

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
7)  przestrzega  przepisbw  prawa  dotyczacych | 9) okre$la  zakres  odpowiedzialnosci  materialngj
odpowiedzialno$ci materialnej zwigzanych z wykonywaniem |  pracownikow

zdanh zawodowych

Przyktadowe zadanie 11.

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono niedobér towardw o wartosci 440,00 zt. Ktorg kwotg zostanie obcigzony pracownik
materialnie odpowiedzialny, jezeli warto$¢ sprzedazy w sklepie wynosita 40 000,00 zt, a limit ubytkéw na pokrycie niedoboréw

wynosi 0,3% obrotu?

A 120,00 zt
B. 132,00 zt
C. 320,00 zt
D. 440,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: C

12




3.1.3 HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

1) rozréznia formy i techniki sprzedazy towaréw w handlu 1) opisuje formy sprzedazy towaréw w handlu, w tym
tradycyjng, samoobstugowa, mieszang, preselekcyjng,
internetowq

Przyktadowe zadanie 12.

Zamieszczona procedura obstugi klienta dotyczy sprzedazy

A - PROCEDURA OBSLUGI

B. j[radycyjnej.l 1. Zlozenie zamowienia.

C. mtern;eti(()wefj. . 2. Potwierdzenie ztozenia zaméwienia.

D' prese eb (;yjnej. . 3. Rezerwacja towaru.

' SamOoObSIUGOWe). 4. Informacja o przyjeciu zamdwienia do realizacji.

5. Informacja o wysytce.
6. Podziekowanie za dokonanie zakupu.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektdw ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) rozpoznaje potrzeby klientow

2) okresla rodzaje klientow ze wzgledu na cechy osobowosci
np. niezdecydowany, zdecydowany, nieufny, zgodny,
niecierpliwy i szybko$¢ akceptowania nowosci

Przyktadowe zadanie 13.
Ktéry z przedstawionych opiséw zachowania charakteryzuje klienta zdecydowanego?

Sow>

Ponagla sprzedawce i prébuje omingg kolejke.
Jest sceptyczny wobec sprzedawcy i prezentowanych towardw.
Zadaje rzeczowe pytania o produkt i szybko podejmuje decyzje.

Bezkrytycznie podchodzi do informacji podanej przez sprzedawce.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

3) okre$la asortyment punktu sprzedazy i prezentuje oferte | 1) okre$la rodzaje asortymentow towarowych, takie jak:
handlowg waski, szeroki, ptytki, gteboki

Przyktadowe zadanie 14.
Sklep odziezowy majacy w swojej ofercie wytacznie okrycia wierzchnie dla kobiet w réznych fasonach, rozmiarach i kolorach,
posiada asortyment

A. waski i ptytki.

B. szeroki i ptytki.
C. waski i gteboki.
D. szeroki i gteboki.

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

3) okre$la asortyment punktu sprzedazy i prezentuje oferte | 6) przekazuje  klientowi informacje o warunkach
handlowg sprzedaZy np. w postaci elektronicznej i papierowej

Przyktadowe zadanie 15.
Kilkustronicowy $rodek informowania klientdw o ofercie, wydawany cyklicznie, prezentujacy dziatania promocyjne
placowki, najcze$ciej drukowany na papierze stabej jakoSci.

Ktory z drukowanych $rodkéw informowania klientow o ofercie handlowej zostat scharakteryzowany w ramce?

Ulotka.

Katalog.

Folder reklamowy.
Gazetka reklamowa.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) prowadzi rozmowe sprzedazowq 3) charakteryzuje etapy rozmowy sprzedazowej

Przyktadowe zadanie 16.
Dla ktdrego etapu rozmowy sprzedazowej charakterystyczny jest zwrot: bluzka ta wykonana jest z bawetny, jej rozmiar to 36,
posiadamy kilka wersji kolorystycznych?

A. Ustalenia korzysci.

B. Prezentacji towaru.

C. Rozpoznania potrzeb.
D. Wyjasnienia watpliwosci

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) prowadzi rozmowe sprzedazowq 4) dobiera sposéb prowadzenia rozmowy sprzedazowej do
typu klienta

Przyktadowe zadanie 17.
Ktorg technike argumentaciji powinien zastosowa¢ sprzedawca w rozmowie z klientem, by sktoni¢ go do udzielania krétkich
odpowiedzi TAK lub NIE?

A Cenowa.

B. Koncentracj.

C. Alternatywna.

D. Kompensacyjna.

Odpowiedz prawidtowa: C

15




Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) realizuje zamowienie klienta w roznych formach sprzedazy | 4) sporzadza dokumenty sprzedazy takie jak: faktura,

rachunek, faktura korygujgca oraz dokument magazynowy
wydania zewnetrznego (WZ)

Przyktadowe zadanie 18.

Odbiorca "
Hurtownia Artykutow Wz g3
Spozywczych RODZYNEK s.c. [SKlep IDOL sp.zo.o. ul. Wedani ;
ul. Polna 22 Krowoderska 8 ydanie towarow na zewnatrz|>/01/2020
07-200 WySZkéW 07-300 Ostrow Mazowiecka Data
07.01.2020
,N r SR Przeznaczenie Data wysytki Nr i data faktury
zamowienia transportu
. 14/01/2020
1101/2020 sprzedaz 07.01.2020 2 04.01.2020
llos¢ Cena Wartos¢ | Konto
. syntet. q
Nrindeksu | Nazwatowaru | zadana | J.m. | wydana |  zlotychgr  |zlotych gr to\{,aréw Zapas ilosc
001 Wafle Smietankowe | 220 op. 200 4,00 230
002 Wafle kawowe 50 op. 50 3,50 180
wystawit zatwierdzit wydat data odebrat Ewidencja iloSciowa -warto$ciowa
Wiktoria Agata Wiktoria 07.01. Agata
Przybysz Rozwadowska Przybysz 2020 | Rozwadowska

Ustal warto$¢ towaréw wydanych z magazynu na podstawie przedstawionego dokumentu Wz.

A 720,00 zt.
B. 800,00 zt.
C. 880,00 zt.
D. 975,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

5) realizuje zamdwienie klienta w réznych formach sprzedazy | 5) ustala kwote nalezno$ci za sprzedane towary

Przyktadowe zadanie 19.
lle zaptaci klient, ktory dokonat zakupu 5 kg banandéw w cenie netto 2,00 zt/kg oraz 2 kg cytryn w cenie netto 5,00 zt/kg, jezeli
towary objete sg stawka podatku VAT wynoszacq 5%?

A 10,50 zt
B. 20,00 zt
C. 21,00 zt
D. 24,60 zt

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

6) wykonuje czynnoSci zwigzane z obsfugg Stanowiska | 3) zabezpiecza i odprowadza utarg
kasowego

Przyktadowe zadanie 20.

Zestawienie dziennego utargu z kasy 1
Wyszczegdlnienie Kwota w zi
Gotowka 79 000,00
Karty ptatnicze 40 000,00
Rabaty 5 000,00
Pogotowie kasowe na nastepny dzien 3 000,00

Na podstawie zestawienia dziennego utargu ustal kwote, ktorg odprowadzi sprzedawca do banku.

A 71000,00 zt
B. 74 000,00 zt
C. 76 000,00 zt
D. 79 000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

6) wykonuje czynnoSci zwigzane z obstugq stanowiska | 6) stosuje specjalistyczne urzadzenia do rozliczen
kasowego pienigznych

Przyktadowe zadanie 21.

ot

Film przedstawia sprzedawce sprawdzajacego autentyczno$¢ banknotéw w Swietle UV. Jaki btad popetnit sprzedawca
obstugujac urzadzenie?

A Zastosowat zty kolor $wiatta.

B. Nie sprawdzit efektu mikrodruku.

C. Wsunat banknot rewersem do gory.

D. Zbyt ptytko wsunat banknot do testera.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
7) stosuje procedury postepowania reklamacyjnego 1) przyjmuje zgtoszenie reklamacyjne

Przyktadowe zadanie 22.

ZGtOSZENIE REKLAMACYJNE

Sporzadzono dnia 18.06.2020 r. w sklepie Sklep wielobranzowy KRZYS
w Bydgoszczy ul. Kamienna 13, 85-726 Bydgoszcz NIP: 953-156-28-96

1. Imie i nazwisko reklamujacego Monika Janoé

2. Adres ul. Bernardynska 16, 85 - 001 Bydgoszcz tel. 504-508-507

3. Data nabycia towaru 17.06.2020 r.

4, Nazwa towaru Zestaw obiadowy

5. llo§¢ zakwestionowanego towaru 1 cena towaru 750,00 zt

6. Przedtozony dowdd sprzedazy (rachunek, paragon) paragon 15789/06
7. Doktadne wymienienie wad:

8. Kiedy i w jakich okoliczno$ciach wady zostaty stwierdzone przy rozpakowaniu
9. Zadanie reklamujacego wymiana towaru

10.  Reklamowany towar przekazano Sprzedawcy w dniu 18.06.2020 r.
Jarostaw Krope¢ Monika Janoé¢
Pieczatka i podpis Sprzedawcy Podpis Konsumenta

W przedstawionym zgtoszeniu reklamacyjnym brakuje informacji dotyczacej

A. ceny towaru.
B. ilo$ci towaru.
C. wady towaru.
D. nazwy towaru.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

8) wykorzystuje urzadzenia techniczne i oprogramowanie
komputerowe wspomagajgce sprzedaz towaréw w handlu

2) obstuguje urzadzenia sklepowe i magazynowe, takie jak
waga, metkownica, krajalnica, urzgdzenia chtodnicze

Przyktadowe zadanie 23.
Urzadzenie przedstawione na rysunku stuzy do

metkowania towardw.

testowania banknotéw.

skanowania kodow kreskowych.
realizowania transakcji bezgotowkowych.

Cow>

Odpowiedz prawidtowa: A
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3.1.4 HAN.01.5 Jezyk obcy zawodowy

Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) zmienia forme przekazu ustnego lub pisemnego w jezyku
obcym nowoZytnym, w typowych sytuacjach zwigzanych
Z wykonywaniem czynnosci zawodowych

2) przekazuje w jezyku polskim informacje sformutowane
w jezyku obcym nowozytnym

Przyktadowe zadanie 24.
Fragment rozmowy sprzedazowej

Assistant: Can | help You?

Customer: I'm looking for a white shirt. Could you show me a few in medium size?
Assistant: Yes of course. We have a lot of shirts in our new collection.

Przedstawiony fragment rozmowy dotyczy zakupu

A. biatej koszuli.

B. biatej spadnicy.
C. biatych spodni.
D. biatego ptaszcza.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztafcenia:
HAN.01.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5)zmienia forme przekazu ustnego lub pisemnego w jezyku
obcym nowozytnym, w typowych sytuacjach zwigzanych z
wykonywaniem czynno$ci zawodowych

3) przekazuje w jezyku obcym nowozytnym informacje
sformutowane w jezyku polskim lub tym jezyku obcym
nowozytnym

Przykladowe zadanie 25.
The highest shelves should contain goods in

big size.

low price.

high quality.
the largest sale.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.1.5 HAN.01.6 Kompetencje personalne i spoteczne

Jednostka efektoéw ksztatcenia:
HAN.01.6. Kompetencje personalne i spoteczne

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
7) negocjuje warunki porozumieri 3) wymienia style negocjacji

Przyktadowe zadanie 26.
Ktory styl zostat wykorzystany podczas negocjacji, jezeli partnerzy byli do siebie przyjaznie nastawieni, darzyli sie duzym
zaufaniem i dgzyli do osiagniecia najkorzystniejszego rozwigzania dla obu stron?

A. Liberalny.

B. Rzeczowy.

C. Kooperacyjny.
D. Rywalizacyjny.

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.2 Przyktad zadania do cze$ci praktycznej egzaminu

Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak prowadzi sprzedaz artykutow kosmetycznych i chemicznych.

Przygotuj stanowisko sprzedazowe umozliwiajace realizacje zaméwienia klienta:

pobierz z magazynu wszystkie towary,

towary oznacz cenami za pomocg metkownicy zgodnie z Wykazem kodow i cen detalicznych brutto towardw,

przygotuj ekspozycje, rozmieszczajac towary na regale sprzedazowym wedtug rodzaju asortymentu,

sporzadz wywieszki cenowe i umie$¢ je przy towarach,

przygotuj kase fiskalng do pracy, wprowadz stan poczatkowy gotdéwki do kasy fiskalnej, gotéwka w kwocie 100,00 zt
znajduje sie na stanowisku egzaminacyjnym w kopercie z napisem Pogotowie kasowe,

wydrukuj potwierdzenie wptaty gotéwki do kasy i wtoz do koperty Pogotowie kasowe.

Zrealizuj zaméwienie klienta:

przyjmij, ze po przeprowadzonej rozmowie sprzedazowej dokonata$/e$ sprzedazy towardw wymienionych
w Zamowieniu klienta nr 94/2020,

zarejestruj sprzedaz na kasie fiskalnej,

dokonaj inkasa naleznosci za sprzedane towary $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie w kopercie Pienigdze klienta
w kwocie 50,00 zt,

wydrukuj paragon z kasy fiskalnej,
reszte gotowki dla klienta oraz paragon fiskalny umie$¢ w kopercie Pienigdze klienta,

sporzadz, na druku znajdujacym sie w arkuszu egzaminacyjnym, Fakture sprzedazy o numerze 150/2020 za sprzedane
klientowi towary, przyjmij jako date sprzedazy 15.09.2020 r.

zapakuj sprzedane klientowi towary,

zapakowane towary dla klienta oraz koperty Pienigdze klienta i Pogotowie kasowe pozostaw na stanowisku
egzaminacyjnym.

Uzupetnij dokumentacje magazynowa;

sporzadz, na druku znajdujgcym sie w arkuszu egzaminacyjnym dowdd magazynowy WZ Wydanie zewnetrzne
o numerze 60/2020 na podstawie Faktury sprzedazy 150/2020, oraz danych zawartych w Informacjach dodatkowych
dotyczacych funkcjonowania Sklepu KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak, przyjmij jako date wydania towaréw
z magazynu date sprzedazy.

Uporzadkuj stanowisko pracy po zakoriczeniu czynno$ci sprzedazowych.

Wszystkie druki do wypetnienia znajduja sie w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wykaz kodéw i cen detalicznych brutto towarow

Stawka Cena
Nazwa towaru odatku detaliczna

Lp. Nazwa towaru w bazie kasy Kod J.m. P VAT brutto
w % wzt
1 | Recznik papierowy 2 rolki Recznik pap. 2. 001 op. 23% 2,46
2 | Recznik papierowy maxi Recznik pap. max 002 szt. 23% 8,61
3 | Chusteczki higieniczne 10x10 szt. Chusteczki hig. male 003 op. 23% 2,46
4 | Chusteczki higieniczne w pudetku Chusteczki hig. pud 004 szt. 23% 3,69
5 | Sciereczki perforowane Scier. perforow. 005 op. 23% 4,92
6 | Sciereczki uniwersalne rolka Scier. un. rolka 006 szt. 23% 9,84

Zamowienie klienta

Zamowienie klienta nr 94/2020

Zamawiaiacy: Adresat:
oobor Mo Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA
pe ) Anna Nowak
ul. Rajska 21 | Kowalska 7
80-850 Gdarisk oL ponaske
80-846 Gdansk
NIP: 5223071241
Lp. Nazwa towaru J.m. llosé
1 | Recznik papierowy 2 rolki op. 1
2 | Chusteczki higieniczne w pudetku szt. 1
3 | Sciereczki uniwersalne rolka szt. 2
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Informacje dodatkowe dotyczace funkcjonowania
Sklepu KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak

Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak
ul. Kowalska 7, 80-846 Gdansk
NIP: 5223071241

Osobg upowazniong do wystawiania faktur sprzedazy i zatwierdzania dokumentow jest wtasciciel sklepu Anna
Nowak, osobg uprawniong do wystawiania dokumentdw magazynowych i wydawania towaréw jest Adam
Kowalski.

Stany poczatkowe towardw w magazynie oraz ceny kartotekowe

Cena
Lp. Nazwa towaru J.m. kartotekowa llosé
1| Recznik papierowy 2 rolki op. 1,67 20
2 | Recznik papierowy maxi szt. 5,83 30
3 | Chusteczki higieniczne 10x10 szt. op. 1,67 55
4 | Chusteczki higieniczne w pudetku op. 2,50 39
5 | Sciereczki perforowane op. 3,33 25
6 | Sciereczki uniwersalne rolka szt. 6,67 12

Dokumenty magazynowe sg sporzadzane w cenach kartotekowych.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut.

Ocenie podlegac beda 4 rezultaty:
- stanowisko przygotowane do sprzedazy towardw,
- zrealizowane zamdwienie klienta,
- faktura sprzedazy,
- dowod magazynowy WZ Wydanie zewnetrzne,

oraz
- przebieg przygotowania stanowiska sprzedazowego.
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Druki do wypetnienia

Faktura sprzedazy

FAKTURANR e RIS dnia .o
Migjscowos¢
.......................................................... Data dokonanla Sprzedazy
Sprzedawca: Nabywca:
NP e NP e
o2 | Wartos fven Wartost
Lp. Nazwa towaru Jm. | llos¢ Jn ettc; netto brutto
w7 w zt % kwota wzt
Sposéb zaptaty: .................. termin zapfaty ......... Razem X
Razem do zaptaty W tym zw.
SHOWNIE: .t 23%
8%
.................................................................. 5%
Podpis osoby upowaznionej do wystawienia faktury 0%
Wydanie zewnetrzne
Odbiorca: wz Egz
Wydanie Nr biezacy Wz '
zewnetrzne
Data
,N o Srodek Przeznaczenie Nr i data faktury
zamowienia transportu
Lp Nazwa towaru los¢ Cenaw zt Wartoscw | Konto | Zapas
' Zadysponowana | J.m. | Wydana z syntet. | ilosc
Wystawit Zatwierdzit Wydat Data Odebrat Ewidencja ilo$¢, warto$¢

26




Efekty ksztatcenia sprawdzane przyktadowym zadaniem praktycznym wraz z kryteriami weryfikaciji:

Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) stosuje Srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych

2) dobiera srodki ochrony indywidualnej izbiorowej do rodzaju
wykonywanych prac

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z wymogami
ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska

1) stosuje zasady organizacji stanowisk pracy zwigzanych z
uzytkowaniem urzadzen

4) korzysta z instrukcji obstugi urzadzen technicznych
podczas wykonywania zadah zawodowych

Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikagji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
5) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem towarow | 2) oznacza towary zgodnie z zasadami ustalonymi w handlu

do sprzedazy

4) kalkuluje ceny w sprzedazy hurtowej idetalicznej z
uwzglednieniem obliczania marzy, rabatow i upustow

6) rozmieszcza towary w magazynie i na sali sprzedazowej

2) stosuje metody i formy ekspozycji towarow
6) przygotowuje ekspozycje towardw do sprzedazy

Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.4. Sprzedaz towarow

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacii

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) realizuje zamowienie klienta w roznych formach sprzedazy

4) sporzadza dokumenty sprzedazy, takie jak: faktura,
rachunek, faktura  korygujgca oraz  dokument
magazynowy wydania zewnetrznego (WZ)

5) ustala kwote naleznosci za sprzedane towary

6) przyjmuje wpfaty i naleznosci w formie gotéwkowej lub
bezgotdwkowej

7) wykonuje czynnoSci zwigzane z pakowaniem
i wydawaniem towaru

6) wykonuje czynnosci zwigzane z obsfugg Sstanowiska
kasowego

1) przygotowuje stanowisko kasowe do pracy

2) obstuguje kase fiskalng zgodnie z instrukcjg obstugi

3) zabezpiecza i odprowadza utarg

4) sporzadza dokumenty kasowe zgodnie z przyjetymi
zasadami

8) wykorzystuje urzadzenia techniczne ioprogramowanie
komputerowe wspomagajace sprzedaz towardw w handlu

2) obstuguje urzadzenia sklepowe i magazynowe, takie jak:
waga, metkownica, krajalnica, urzadzenia chfodnicze
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Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji HAN.01. Prowadzenie sprzedazy moga dotyczy¢, np.:

— sprzedazy towaréw w jednostce handlu hurtowego,

— sporzadzenia i wydrukowania z kasy fiskalnej: raportu dobowego, dokumentéw potwierdzajacych przyjecie gotéwki do kasy
fiskalnej na poczatek zmiany i wyptate gotowki z kasy fiskalnej po zakoriczeniu sprzedazy,

— zabezpieczenia towardw przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub kradzieza,

— przeprowadzenia inwentaryzacji towaréw,

— wypetniania dokumentéw inwentaryzacyjnych

— ustalania cen towaréw,

— udzielania rabatow klientom zgodnie z politykg firmy,

— przeprowadzenia odbioru ilo$ciowego i jako$ciowego dostarczonych towarow,

— sporzadzenia dowodoéw przyjecia towardw do magazynu i wydania ich z magazynu, faktury sprzedazy, faktury korygujacej,

— sporzadzenie korespondencji handlowej, np. pismo informacyjne, zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy, pismo negocjacyjne,
zamowienie, reklamacje, odpowiedz na reklamacie,

— sporzadzenia dokumentdw potwierdzajacych operacje finansowe: polecenie przelewu, wplate gotdwkowa,

— przeprowadzenia postepowania reklamacyjnego,

— rozpoznawania na podstawie charakterystyki towaroznawczej wybranych grup towarowych zywnosciowych i niezywnosciowych,

— kwalifikowania towaru do odpowiedniej grupy asortymentowej,

— klasyfikowania towaréw i ustug zgodnie ze strukturg Polskiej Klasyfikacji Wyrobdw i Ustug, przyporzadkowujac je do sekcji, dziatu,
grupy i klasy,

— korzystania z Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, Europejskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci oraz Polskiej Klasyfikacji Wyrobdw i Ustug,

— wykorzystania urzadzen technicznych i oprogramowania komputerowego wspomagajacego sprzedaz towarow w handlu.
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Kwalifikacja PGF.10. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej

3.3. Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu...

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) organizuje stanowisko pracy zgodnie
Z wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska

4) stosuje $rodki ochrony indywidualnej i zbiorowej na
stanowiskach pracy podczas wykonywania zadan
zawodowych

Kto powinien zapewni¢ pracownikowi odziez oraz obuwie ochronne w przypadku, gdy jego wkasna moze ulec
zabrudzeniu lub zniszczeniu w trakcie wykonywania zadan zawodowych?

Pracodawca.

Inspektor BHP.

Przedstawiciel wtadz lokalnych.
Centralny Instytut Ochrony Pracy.

COw>

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztafcenia:
PGF.10.2. Podstawy handlu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) sporzgdza dokumenty handlowe zwigzane z
wykonywang pracq w formie papierowej
i elektronicznej

1) rozréznia dokumenty handlowe, takie jak: pismo
informacyjne, zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy,
pismo negocjacyjne, zamdwienie, reklamacje,
odpowiedz na reklamacje

Przyktadowe zadanie

Dokument ten redagujg zarowno jednostki publiczne, jak i przedsigbiorstwa prywatne. Jest zaproszeniem dla
kontrahentéw do wziecia udziatu w procesie wytaniania najlepszego dostawcy towaru lub wykonawcy ustugi.

A. Zamowienie.
B. Reklamacja.
C. Oferta sprzedazy.
D. Zapytanie ofertowe.

Odpowiedz prawidtowa: D.

Ktéry dokument handlowy zostat scharakteryzowany w zataczonej definicji?
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Jednostka efektéw ksztatcenia:

PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) postuguje sie terminologig z zakresu bibliografii

7) identyfikuje wydawnictwa zwarte i ciggte

Przyktadowe zadanie

Opis bibliograficzny

Stort Benjamin / [redaktor Ryszarda Leks-Maszkowska]. - 2022, nr 1—. - Wroctaw : Blue Ocean
Entertainment Polska Sp. z 0.0., 2022—. - 28 cm. Kwartalnik. - Tytut wedtug oktadki. — ISSN 2720-6254

Zamieszczony opis bibliograficzny dotyczy

ksigzki.

czasopisma.

rozdziatu z ksigzki.
artykutu z czasopisma.

OCoOwx>

Odpowiedz prawidtowa: B.

Jednostka efektow ksztafcenia:

PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) postuguje sie terminologig z zakresu bibliografii

)

identyfikuje bibliografie, katalogi i statystyki
wydawnictw

Przyktadowe zadanie

Opis ksiazki

Okfadka
W przygotowaniu

Maz Evans,

il. Chris Jevons

Totalnie rozchwiane zycie Klary.
Tom 2

Wydawnictwo Swietlik

ISBN: 978-83-8371-028-0
oprawa miekka ze skrzydetkami
format: 12,8x19,8 cm

premiera : czerwiec 2024

Z ktérego zrédta pochodzi zataczony opis ksigzki?

A. Katalog biblioteczny.

B. Katalog wydawniczy.

C. Przewodnik Bibliograficzny.
D. Ruch wydawniczy w Liczbach.

OdpowiedzZ prawidtowa: B
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Jednostka efektow ksztafcenia:

PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) postuguje sie terminologig z zakresu bibliografii 8) okresla rdzne rodzaje tekstu graficznego
Przyktadowe zadanie
o et Piesni patriotyczne -
KO[& dy na fortepian UTWORY
w duecie "~ FORTERIANOWE

skazypce SITIRNER

Z Noskowskl, M Xonopnicks

Spiewnik dla dzieci
e

A B.

C.

NA piEftwsze [ATA nauk

Na ktérej ilustraciji zostata przedstawiona oktadka z zastosowaniem elementow notacji muzyczne;?

Koledy w duecie.

Spiewnik dla dzieci.

Piesni patriotyczne na fortepian.

Utwory fortepianowe na pierwsze lata nauki.

OCoOw>

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztafcenia:

PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) charakteryzuje rynek wydawnictw

1) opisuje zadania instytucji zwigzanych z
dziatalnoscig wydawnicza, ksiegarska i bibliograficzng

Przyktadowe zadanie
Wydawnictwo Nowa Era specjalizuje sie w produkcji ksigzek

A. z zakresu budownictwa.

B. z zakresu muzyki i muzykologii.

C. podrecznikow i literatury dydaktycznej.
D.

wspodtczesnej poezji polskiej i Srodkowoeuropejskie;.

Odpowiedz prawidiowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
5) rozréznia asortyment ksiegarski 2) segreguje wydawnictwa ze wzgledu na rodzaje
wydania, sposdb opracowania i poziom czytelniczy

Przyktadowe zadanie
Ktory tytut zostat nadany ksigzce naukowej?
A. Obrona psychiczna dla poczatkujacych.
B. Geografia ekonomiczna: zarys teoretyczny.
C. Angielski w podrozy: twoj paszport do $wiata anglojezycznego.
D. Tajemnica morderstwa w Windsorze: jej Krolewska Mos¢ prowadzi $ledztwo.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
5) rozrdznia asortyment ksiegarski 4) okresla zakres i przeznaczenie czytelnicze
wybranych publikacji

Przyktadowe zadanie

; Adam
8 Smith

Badania

nad natura

1 przyczynami

bogactwa

narodow

1

ErwN

Do ktorej kategorii zawodowej adresowana jest przede wszystkim zilustrowana ksigzka?
A. Lekarzy.
B. Biologow.
C. Policjantow.
D. Ekonomistow.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
7) rozroznia rodzaje symboli Uniwersalnej 3) charakteryzuje symbole poddziatow
Klasyfikacji Dziesigtnej wspdlnych Uniwersalnej Klasyfikacii
Dziesietnej

Przyktadowe zadanie

Opis publikacji
Wybrane zagadnienia z socjologii dla studentow studidw licencjackich : skrypt / Agnieszka Sokotowska-
Drzymalska ; Pafnstwowa Uczelnia Zawodowa im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu. —
Tarnobrzeg : Wydawnictwo Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w
Tarnobrzegu, 2023. — 61, [1] strona ; 24 cm . — ISBN 978-83-963516-7-8

Do skonstruowania symbolu Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej dla opisanej publikacji, poza symbolem
charakteryzujgcym tre$¢ dzieta, nalezy uzy¢ symbolu poddziatu wspdinego

A. czasu.
B. formy.
C. jezyka.
D. miejsca.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
8) klasyfikuje pismiennictwo w obrebie 1) dobiera piSmiennictwo do dziatéw Uniwersalne;
Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesigtnej Klasyfikacji Dziesietne;

Przyktadowe zadanie
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Do ktérego dziatu Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesigtnej nalezy zakwalifikowaé przedstawione na ilustracjach
publikacje?

A. 0DZIAL OGOLNY.

B. 1FILOZOFIA. PSYCHOLOGIA.

C. 3 NAUKI SPOLECZNE. PRAWO. ADMINISTRACJA.

D. 9 ARCHEOLOGIA. PREHISTORIA. GEOGRAFIA. BIOGRAFIE. HISTORIA.

Odpowiedz prawidtowa: B
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
10) ocenia walory artystyczne publikacji 1) rozroznia style i kierunki artystyczne ilustracii
ksigzkowych

Przyktadowe zadanie

Ktory styl artystyczny zastosowano na oktadce ksigzki z zataczonej ilustracji?
A. Realizm.
B. Kubizm.
C. Secesie.
D. Surrealizm.

Odpowiedz prawidiowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

12) ocenia walory artystyczne oraz reklamowe opraw | 6) rozréznia elementy oprawy dzieta

Przyktadowe zadanie

Jest to Swietne miejsce na dodatkowe informacje o ksigzce — pasek (najczesciej) zadrukowanego papieru
przeznaczony do luznego zatozenia na publikacje. Moze by¢ zaktadany zaréwno poziomo, jak i pionowo
oraz zakrywac¢ wytgcznie cze$¢ pierwszej i drugiej strony oktadki. Zaklejony scala zaréwno jeden, jak i kilka
tomdw stanowigcych czesci wybranego tytutu.

Ktoéry element oprawy charakteryzuje zamieszczony tekst?

A. Opaske.
B. Wyklejke.
C. Kapitatke.
D. Obwolute.

Odpowiedz prawidtowa: A
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiggarskim i rynku wydawnictw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
13) pozyskuje z baz danych informacje 3) dobiera internetowg baze danych do kierunku
0 asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw poszukiwan informacji o ksigzce

Przyktadowe zadanie

Opis publikac;ji

Najgtupsi przestepcy Swiata : nagrody Darwina dla ztoczyricow / Alain Bauer ; [ttumaczenie Katarzyna
lwaszkiewicz]. — Warszawa : Wydawnictwo RM, copyright 2024. — 157, [3] strony : ilustracje ; 21 cm

Tytut oryginatu: Les criminels les plus cons de l'histoire.

ISBN 978-83-8151-256-5 (oprawa migkka) : zt 39,99

Typ: Ksigzki ; Literatura faktu, eseje, publicystyka

Gatunek: Anegdoty

Czas powstania dzieta: 2024

Temat: Btedy ; Glupota ; Przestepcy ; 1976-2019

Ujecie / dziedzina: Historia ; Prawo i wymiar sprawiedliwosci

343.9

9913917000005606 2024/71117

Zatgczony opis publikacji pochodzi z czesci polskiej biezacej bibliografii narodowej o tytule

A. Polonica Zagraniczne.

B. Przewodnik Bibliograficzny.

C. Bibliografia Wydawnictw Ciagtych.
D. Bibliografia Zawartosci Czasopism.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) rozréznia rodzaje opisow bibliograficznych 5) rozpoznaje elementy opisu bibliograficznego

Przyktadowe zadanie

Opis bibliograficzny

Skwierczynscy : / Piotr Kondrat. — Zabki : ACAD, 2022. — 158 stron :
ilustracje ; 24 cm . — ISBN 978-83-66163-60-7

Zakres$lony element opisu bibliograficznego to

A. data wydania.

B. tytut rownolegly.

C. dodatek do tytutu.

D. nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) sporzadza opisy roznych typow wydawnictw 1) wyszukuje dane istotne dla wydawnictw zwartych
zgodnie z normami bibliograficznymi i ciggtych
Przyktadowe zadanie

__
.,w,.,.:'ﬁ
. O
SETSNS

Ktdry zapis na zataczonej ilustracji oktadki ksigzki jest nazwg serii wydawniczej?

A. lzolda Kiec.
B. Kabaret Tey.
C. W kabarecie.
D. Ato Polska wiasnie.

Odpowiedz prawidiowa: D
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) przestrzega zasad tworzenia hasta 1) rozpoznaje elementy hasta przedmiotowego
przedmiotowego
Przykladowe zadanie
| Rdg (muz.)

Ktory element hasta przedmiotowego zostat podkreslony w przedstawionym przyktadzie?

A. Temat.

B. Dopowiedzenie.

C. Okreslnik lokalizujacy.
D. Okreslnik jednostkowy.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

7) projektuje ukfady asortymentu dla ksiegarn
ogolnoasortymentowych, specjalistycznych
i antykwariatow

1) klasyfikuje piSmiennictwo wedtug okreslonego

Kryterium

Przyktadowe zadanie

“ Praktyka uwarnodcs dla naucrycivll | ucemiiomw
‘ Qzceedlivdi

AULLYLICLE
Zumiewiaja,
(‘i‘ TIE & =

T———

o, D
Thich Nhat Hanh  Qlig?’ Katherine Weare

Ry

Przedstawiong na ilustracji publikacje nalezy wtaczy¢ w ksiegarni do dziatu

A. Historia.

B. Etnografia.
C. Medycyna.
D. Pedagogika.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
8) redaguje indeksy 4) ocenia przydatnos¢ indeksu

Przyktadowe zadanie

Fragment indeksu

(-.r)

Luzino

Gminny Biuletyn Informacyjny Rady i Wojta Gminy Luzino 18
tochéw

Z Biegiem Liwca 139

Miedzno

Miedzno.pl 28

Mielec

| Look Konarski 181

Mitakowo

Biuletyn Informacyjny Gminy Mitakowo 120
Minsk Mazowiecki

Minskie Klimaty, Mazowieckie Czasy 98
Miawa

Nasze Zdrowie 85

Mragowo

Info Mraggowo 19

(..

Zamieszczony fragment indeksu utatwia wyszukanie

A. zawarto$ci czasopism polskich.
B. porad turystyczno-krajoznawczych.
C. tytutdw czasopism wg nazw miejsca wydania.

D. nazw autoréw korporatywnych polskich czasopism lokalnych.

Odpowiedz prawidtowa: C

38




Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

9) projektuje szate graficzng bibliografii
i katalogéw zgodnie z zasadami kompozycji

5) identyfikuje ksztatty liter i podstawowe kroje czcionki

Przyktadowe zadanie

Jan Kow altk

BIBLIOGRAFIA
GZASOPISM
POLSKICH

Ktdry krdj czcionki zostat zastosowany do wydruku tytutu wiasciwego bibliografii z zataczonej ilustracii?

A. Gotyk.

B. Grotesk.
C. Pisanka.
D. Antykwa.

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztafcenia:
PGF.10.4. Opracowywanie bibliografii i katalogéw

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

11) korzysta z warsztatu informacyjno-
bibliograficznego ksiegarni

1) wyszukuje informacje o ksigzkach
i asortymencie ksiegarskim w Internecie
i zrédtach informaciji po$redniej

Przyktadowe zadanie

Ktory rodzaj katalogdw jest najbardziej przydatny przy ustalaniu cen ksigzek w antykwariatach?

Katalogi aukcyjne.

Biuletyny nowosci.

Tytutowe plany wydawnicze.

Katalogi kumulacyjne i okolicznosciowe.

ocow>

Odpowiedz prawidiowa: A
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Jednostka efektéw ksztatcenia:

PGF.10.5. Organizowanie dziatarn marketingowych w ksiegarni

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) przygotowuje ksiegarska oferte handlowg
| zapytania ofertowe

4) wybiera grono odbiorcow ksiegarskiej oferty
handlowe;

Przykladowe zadanie

Oferta antykwariatu

WSPOMNIENIA PEZEMYSLAW NADOLSKI

O BIBLIOTECH

NARODOWE] TARNOWSKIE GORY
2 - na starych dwkach

TARNOWITZ OIS
auf den alten Postkarten

IRORAT KUNZL GESCHICH T
DER BUCHILLUS

IN DEUTSCHELAN

D88 15 JAS "

Kto jest adresatem oferty antykwariatu, w ktdrej zostaty zamieszczone ksigzki z zatgczonych ilustracji?

A. Bibliofile.
B. Filatelisci.
C. Melomani.
D. Majsterkowicze.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztafcenia:

PGF.10.5. Organizowanie dziatari marketingowych ksiegarni

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

3) konstruuje przekaz reklamowy asortymentu
ksiggarskiego

1) dobiera $rodki stylistyczne do tresci sloganu
reklamowego i nagtowka reklamowego dla

ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego

Przyktadowe zadanie

Dom bez ksigzek jest jak plaza bez stonca

Ktory $rodek stylistyczny zastosowano we wskazanym sloganie popularyzujgcym czytelnictwo?

A. Metafore.
B. Hiperbole.
C. Poréwnanie.
D. Onomatopeje.

Odpowiedz prawidiowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:
PGF.10.6. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) rozumie proste wypowiedzi ustne artykutowane
wyraznie, w Standardowej odmianie jezyka obcego
nowozytnego, a takze proste wypowiedzi pisemne
w jezyku obcym nowozytnym w zakresie
umozliwiajgcym realizacje zadan zawodowych:

b) rozumie proste wypowiedzi pisemne dotyczace
czynnosci zawodowych (np. napisy, broszury,
instrukcje obstugi, przewodniki, dokumentacje
zawodowg)

informacije

2) znajduje w wypowiedzi lub tekscie okreslone

Przyktadowe zadanie

Recent advances in computational oncology and personalized medicine. Vol. 3, Crossing borders, connecting
science / edited by Katarzyna Krukiewicz, Michat Marczyk, Monika Bugdol, Sylwia Bajkacz, Ziemowit
Ostrowski. — Gliwice : Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, 2023. — 231, [1] strona : il ; 24 cm. — (Excellence
Initiative - Research University) (Monografia / [Politechnika Slaska] ; 1019). — ISBN 978-83-7880-947-0

Who is the recipient of the described book?

A. Children.

B. Teachers.
C. Scientists.
D. Teenagers.

Odpowiedz prawidiowa: C

Jednostka efektow ksztafcenia:
PGF.10.7. Kompetencje personalne i spoteczne

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

3) planuje wykonanie zadania

6) ustala budzet zadan

Pakiet 1

Pakiet 2

Pakiet 3 Pakiet 4

- wynajecie sali
konferencyjnej
2500 zt

- autokar 2000 zt

- obiad 70 zt (dla
jednej osoby)

- drukowane
materiaty
szkoleniowe, notes
i dlugopis 50 zt (dla
jednej osoby)

- wynajecie sali
konferencyjnej
3000 zt

- autokar 1500 zt

- obiad 80 zt (dla
jednej osoby)

- drukowane
materiaty
szkoleniowe, notes
i dlugopis 40 zt (dla
jednej osoby)

- wynajecie sali
konferencyjnej
3000 zt

- autokar 2500 zt

- obiad 50 zt (dla
jednej osohy)

- drukowane
materiaty
szkoleniowe, notes
i dlugopis 30 zt (dla
jednej osoby)

- wynajecie sali
konferencyjnej 3000 zt
- autokar 2000 zt

- obiad 60 zt (dla jednej
osoby)

- drukowane materiaty
szkoleniowe, notes

i dtugopis 50 zt (dla
jednej osoby)

Ktéry pakiet ustug powinien wybra¢ organizator jednodniowej konferencji wyjazdowe] dla 50
pracownikéw, aby nie przekroczy¢ kwoty 200 ztotych na jednego uczestnika?

A. Pakiet1.
B. Pakiet 2.
C. Pakiet 3.
D. Pakiet 4.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.8. Organizacja pracy matych zespotéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) wprowadza rozwigzania techniczne 2) planuje zmiany w organizacji poprawiajgce warunki
I organizacyjne wplywajgce na poprawe I jakosc pracy
warunkow i jakosc¢ pracy

Przyktadowe zadanie
Ktore rozwigzanie organizacyjne nalezy zaproponowa¢ pracownikom, aby uczyni¢ ich prace mniej stresujaca?

Nakaz pracy w nadgodzinach.

Nowe zasady wspdtzawodnictwa.
Podwyzszenie norm produktywnosci.
Wprowadzenie elastycznego czasu pracy.

ocoOowx>

Odpowiedz prawidtowa: D
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3.4. Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu
Zadanie egzaminacyjne

Przed pierwszym dniem wiosny w ksiegarni Pod Jaworem w Ktodzku postanowiono uzupetni¢ asortyment z zakresu
ogrodnictwa, architektury krajobrazu i agroturystyki.
Jako pracownik ksiegarni Pod Jaworem sporzadz i wydrukuj:
+  zestawienie bibliograficzne,
+ oferte ksiegarska,
*+  wykaz dziatan popularyzujacych czytelnictwo.
W arkuszu egzaminacyjnym, w wyznaczonym miejscu wykonaj:
+  projekt wystawy okolicznosciowej na powierzchni pionowej — rysunek odreczny.
Zadanie wykonaj na przygotowanym stanowisku egzaminacyjnym, wyposazonym w komputer z niezbednym
oprogramowaniem.
Do rozwigzania zadania wykorzystaj pliki zamieszczone na pulpicie komputera w folderze Pod Jaworem.7z
zabezpieczone hastem Ksiegarnia_PJ.
Uwaga!
Gotowos¢ do drukowania zgtos przewodniczacemu Zespotu Nadzorujacego (ZN) przez podniesienie reki.
Wydrukuj dokumenty zgodnie z wytycznymi w zadaniu, na kartkach papieru formatu A4. W nagtowku kazdego wydruku
nanies swoj numer PESEL. Wydruki zatacz do arkusza egzaminacyjnego i pozostaw na stanowisku egzaminacyjnym.
Oceniona bedzie tylko jedna wersja wydruku, btedne wydruki oznacz stowem BRUDNOPIS.
Informacje niezbedne do sporzadzenia zestawienia bibliograficznego
Z zamieszczonego w arkuszu egzaminacyjnym Wykazu tytutow zamowionych przez ksiegarnie Pod Jaworem wybierz
ksigzki z zakresu ogrodnictwa, architektury krajobrazu i agroturystyki. Przyporzadkuj je do odpowiednich dziatow.
Nastepnie sporzadz opisy bibliograficzne drugiego stopnia szczegétowosci wszystkich wybranych dziet, kwalifikujac je
rownocze$nie do odpowiednich dziatow ksiegarni. W obrebie dziatdw zastosuj uktad alfabetyczny autorski. Do
opracowania opiséw wykorzystaj Wycigg z normy PN-N-01152-1/A1:1997. Opis bibliograficzny. Ksigzki, ktory dostepny
jest w arkuszu egzaminacyjnym.
W tym celu wykorzystaj formularz Zestawienie bibliograficzne.doc umieszczony na pulpicie komputera w folderze Pod
Jaworem.7z. Gotowy formularz wydrukuj na kartce formatu A4 w orientacji pionowej.
Informacje niezbedne do sporzadzenia Oferty ksiegarskiej
W folderze ksiegarnia Pod Jaworem wyszukaj formularz Oferta ksiegarska i opracuj tekst oferty:
e Skieruj jg do ogrodnikéw, dziatkowcdw, mitosnikdw przyrody i agroturystyki. Wykorzystaj Dane adresowe
ksiegarni i Dane do oferty i wystawy, ktére znajdujg sie w arkuszu egzaminacyjnym.
o W ofercie zastosuj opisy bibliograficzne pierwszego stopnia szczeg6towosci uzupetnione o ceny detaliczne.
e Opisy uporzadkuj w uktadzie alfabetycznym tytutowym.
Wpisz swdj numer PESEL i wydrukuj opracowang oferte

Informacje do sporzadzenia Wykazu dziatan popularyzujacych czytelnictwo
Zaproponuj po dwa dziatania popularyzujace czytelnictwo ksigzek z zakresu ogrodnictwa, architektury krajobrazu i
agroturystyki dla kazdego z narzedzi promocji wymienionego w tabeli Wykaz dziatan popularyzujgcych czytelnictwo

zamieszczonej w pliku ksiegarnia Pod Jaworem.7z.

o Wypetnij tabele. Zapisz swoj nr PESEL i wydrukuj rezultat pracy.
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Informacje do wykonania wystawy okoliczno$ciowej na powierzchni pionowej w oknie wystawowym

Zaprojektuj wystawe okolicznosciowg zorganizowanag z okazji pierwszego dnia wiosny. Rysunek wykonaj we wskazanym
miejscu w arkuszu egzaminacyjnym.
o \Wybrane ksigzki wyeksponuj w uktadzie fantazyjnym na ptaszczyznie pionowej w oknie wystawowym.
e Zastosuj hasto, kolorystyke oraz elementy dekoracyjne odpowiednie do tresci eksponowanych tytutow i/lub pory
roku, uwzgledniajac okolicznosciowy charakter wystawy. Skréty i wyjadnienia zapisz w legendzie pod projektem.

Wykaz ksigzek oferowanych do zakupu przez ksiegarnie Pod Jaworem

GOGGINS, David Tytut: Bez korica. Uwolnij umyst i wygraj wewnetrzng wojne
Ttumaczenie: Piotr Pazdey
Wydawnictwo: Galaktyka
Miejsce wydania: Lodz
Rok: 2024
Objeto$c¢: 312 stron
Format: 23cm
ISBN: 978-83-7579-907-1
Cena detaliczna: 2t 41,90
Adnotacja: David Goggins to amerykanski zotnierz, ktdry osiagnat

wiele sukceséw zawodowych i sportowych, regularnie
wystepuje jako moéwca, a takze autor ksigzek
motywujacych do dziatania, pomagajacych spetnia¢
marzenia i realizowa¢ cele. Pracuje tez jako ratownik
medyczny i strazak lesny (czasami). To autor niezwykle
przekonujacy, poniewaz potrafi potaczy¢ ciekawg
opowies¢ o wilasnym zyciu ze skutecznym poradami
wzmacniajgcymi mentalnie stuchaczy i czytelnikow.

JEDRZEJEWSKI, Dariusz Tytut: Agrowypas
Wydanie 2
Wydawnictwo: G+J Polska
Miejsce wydania: Krakow
Rok: 2023
Objetosc¢: 320 stron
Format: 23cm
ISBN: 978-83-75962-86-4
Cena detaliczna: Zt 25,00
Adnotacja: To bardzo ciekawy przewodnik po Polsce, pomagajacy

zaplanowac urlopy, diugie weekendy, czy po prostu krotkie
wypady za miasto. Tam odnajdziemy spokdj i bedziemy
mieli okazje poobcowac troszke z przyroda. Dzieki wsiom
agroturystycznym mamy szanse poznac blizej regiony, w
ktorych  nie ma wielkich hoteli i o$rodkéw
wypoczynkowych, ale oferujg one o wiele wigcej niz mleko
prosto od krowy i zbieranie jagod.
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KASINSKA, Lidia, Tytut: Architektura krajobrazu dla kazdego
SIENIAWSKA-KURAS, Anna Wydanie: 2
Wydawnictwo: KaBe
Miejsce wydania: Krosno
Rok: 2015
Objetosc¢: 352 strony, ilustracje
Format: 25¢cm
ISBN: 978-83-89387-65-3
Cena: 299,90
Adnotacja: Z tresci: Podstawy ochrony i projektowania architektury
krajobrazu; Krotka historia ogrodow; Wspotczesne
tereny zieleni; Dokumentacja projektowo-techniczna;
Zasady projektowania przyktadowych terenow zieleni;
Urzadzenie i pielegnacja obiektow architektury
Krajobrazu.
KAWOLLEK, Wolfgang Tytut: Wielka ksiega ogrodnika i dziatkowca: praktyczny
poradnik
Ttumaczyta Joanna Mikofajczyk
Wydanie: 2
Wydawnictwo: Publicat
Miejsce wydania: Poznan
Rok: 2022
Objetosc¢: 720 stron, ilustracje
Format: 24 cm
ISBN: 978-83-271-2660-3
Cena: Zt 73,70
Adnotacja: Poradnik zawiera odpowiedzi na setki pytan, miedzy
innymi: jak prawidtowo zaprojektowac ogrdd, jak
skutecznie chroni¢ ro$liny przed szkodnikami i
chorobami, czy rosliny egzotyczne mogg przezimowac, z
czego budowac Sciezki, murki i pergole, jak dbac o
drzewa i krzewy owocowe. Wszystkie zagadnienia
omowiono w przystepny sposob, podajac najistotniejsze
informacje. Ponad 1000 kolorowych rycin stwarza
mozliwo$¢ poznania najpiekniejszych kwiatow i innych
roslin ogrodowych.
KIENZLER, lwona Tytut: Dyktatorzy mody. Wzloty, upadki, skandale
Wydanie: 2
Wydawnictwo: Lira
Miejsce wydania: Warszawa
Rok: 2023
Objeto$c¢: 400 stron, ilustracje
Format: 20 cm
ISBN: 978-83-67084-28-4
Cena: Zt 30,30
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Adnotacja:

W ksigzce tej lwona Kienzler przedstawia
najwazniejszych dyktatoréw Swiatowej mody, takich jak:
Chanel, Dior, Gucci czy Gianni Versace, ktérych wizje
zmienity styl ubierania sie milionéw ludzi. Odstaniajac
tajemnice ich prywatnego zycia, omawia sukcesy, wzloty
i upadki oraz udowadnia, ze Biografie wybitnych
projektantéw sg czesto bardziej interesujgce niz tworzone
przez nich kreacje.

KUCIEL-FRYDRYSZAK, Tytut: Chtopki. Opowie$¢ o naszych babkach
Joanna Wydawnictwo: Marginesy
Miejsce wydania: Warszawa
Rok: 2023
Objetos¢: 496 stron
Format: 22 cm
ISBN: 978-83-67674-31-7
Cena: Zt 42,70
Adnotacja: Bazujac na wspomnieniach, artykutach prasowych,
zdjeciach, listach i pamigtnikach autorka w mistrzowski
sposob, na tle catej spotecznosci, przedstawia historie
kobiet Zyjacych prawie sto lat temu na wsi. Omawia ich
losy, ciezkg prace, codzienne zmagania z ogromem
probleméw i lekdw, ktdre wzruszajg, zadziwiajq i
sktaniajg do refleksji nad zmianami historycznymi oraz
spotecznymi w Polsce na przestrzeni roznych okresow.
MLOZNIAK, Danuta Tytut: Sekrety projektowania rabat
Wydawnictwo: Multico
Miejsce wydania: Warszawa
Rok wydania: 2024
Objetosc¢: 224 strony, ilustracje
Format: 26 cm
ISBN: 978-83-7763-606-0
Cena: Zt 41,00
Adnotacja: Autorka w przystepny sposob zapoznaje czytelnika z
zasadami projektowania ogrodu, kryteriami wyboru roslin,
a takze sposobami wykonania pieknych rabat. Jest to
kompendium wiedzy na temat ogrodnictwa adresowane
zarbwno do poczatkujgcych, jak i juz do$wiadczonych
posiadaczy dziatek, ogrodkow i ogrodow. Zawiera gotowe
projekty i praktyczne porady dostosowane do warunkéw
polskich.
POMYKALSKA, Beata Tytut: Wioski i sielskie zakatki. Polska z pomystem
POMYKALSKI, Pawet Wydawnictwo: Bezdroza
Miejsce wydania: Gliwice
Rok wydania: 2023
Objetosc¢: 368 stron, ilustracje
Format: 23cm
ISBN: 978-83-83225-42-5
Cena: 21 40,20
Adnotacja: Autorzy opisali ponad 100 wiosek i miejsc, w ktorych

mozna ulec urokom sielskiej atmosfery. To agroturystyka
przenoszaca w czasie. Pomagajgca poznac cuda przyrody
i perty architektury, skanseny, parki etnograficzne i
zagrody tematyczne. Wsie opuszczone i tetnigce zyciem.
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Warto sie wybra¢ w te podroz, chotby tylkko z
przewodnikiem agroturystycznym.

WOJCIECHOWSKA, Jolanta Tytut: Agroturystyka. Signum turystyki i obszarow wiejskich

Wydawnictwo: PWE

Miejsce wydania: Warszawa

Rok wydania: 2022

Objeto$c¢: 252 strony

Format: 24 cm

ISBN: 978-83-2082-300-4

Cena: 74 20,40

Adnotacja: W ksigzce przedstawiono uwarunkowania rozwoju ustug
agroturystycznych i funkcjonowania gospodarstw
agroturystycznych w Polsce. Powinno si¢ nig
zainteresowac szerokie grono odbiorcow: studentow
kierunku agroturystyka, turystyka i rekreacja, i kierunkow
pokrewnych, przedstawiciele samorzaddw lokalnych oraz
korzystajacy z ustug agroturystycznych i sami
ustugodawcy agroturystyki.

ZARSKA, Beata Tytut: Ochrona krajobrazu

Wydawnictwo: SGGW

Miejsce wydania: Warszawa

Rok: 2021

Objeto$c¢: 268 stron

Format: 25¢cm

ISBN: 978-83-7583-331-7

Cena detaliczna Zt 45,00

Adnotacja: Autorka popularyzuje wiedze i formutuje wskazania,
dotyczace ksztattowania, ochrony i zarzadzania

krajobrazem, z uwzglednieniem zasady zréwnowazonego
rozwoju w architekturze krajobrazu na wiekszych
obszarach, np. gmin, powiatéw
i wojewddztw. Zwraca uwage na konieczno$¢ brania pod
uwage indywidualnosci krajobrazowej obszaru, jego
uwarunkowania wewnetrznego i zewnetrznego oraz stanu
krajobrazu i problemuy-ochrony.
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Wyciag z normy PN-N-01152-1/A1:1997. Opis bibliograficzny. Ksigzki

uzyskania ksigzki

Nazwa strefy Znak Element opisu Punk
umowny normy
Strefa tytutu Tytul wlasciwy 3.1.1
toznaczema [] Okreslenie typu dokumentu 3.1.2
odpowiedzialnosci
= Tytul rownolegly 3.1.3
: Dodatek do tytutu 3.14
/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci 3.1.5
; Nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci 3.1.5
Strefa wydania — Oznaczenie wydania 3.2.1
/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczgce wydania 3.2.2
; Nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania 322
, Dodatkowe oznaczenie wydania 3.2.3
/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace 3.2.3
dodatkowego oznaczenia wydania
; Nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace 3.2.3
dodatkowego oznaczenia wydania
Strefa adresu — Pierwsze miejsce wydania 34.1
wydawniczego ; Nastepne miejsce wydania 34.1
: Nazwa wydawcy 34.2
, Data wydania 343
( Miejsce druku 3.4.4
: Nazwa drukarni 345
,) Data druku 3.4.6
Strefa opisu — Okreslenie formy ksigzki i/lub objetos¢ 3.5.1
fizycznego : Oznaczenie ilustracji 352
; Format 3.5.3
+ Oznaczenie dokumentu towarzyszgcego 3.54
Strefa serii —( Tytul serii 3.6
: Dodatek do tytutu serii
/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace serii 3.6
; Nastepne oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace serii 3.6
s ISSN serii 3.6
; Numeracja w obrebie serii 3.6
, Oznaczenie i/lub tytul podserii 3.6
: Dodatek do tytutu podserii 3.6
/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace podserii 3.6
, ISSN podserii 3.6
;) Numeracja w obrebie podserii 3.6
Strefa uwag — Uwagi 3.7
Strefa ISBN — ISBN 3.8.1
1 sposobu Sposob uzyskania ksigzki i/lub cena 3.8.2
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Dane ksiegarni

Nazwa ksiegarni

Ksiegarnia Pod Jaworem

NIP 1239876543
Adresy ksiegarni 85-790 Ktodzko
ul. Ksigzkowa 21
www.ksiegarniapodjaworem.pl
Telefon (74) 201 42 31

Godziny otwarcia ksiegarni

poniedziatek — pigtek godz. 10:00 — 18:00; sobota godz. 10:00 — 14:00

Dane do oferty i wystawy

Temat gtéwny

Ogrodnictwo, architektura krajobrazu i agroturystyka

Odbiorca Ogrodnicy, dziatkowcy, architekci krajobrazu, mito$nicy przyrody
i agroturystyki
Promocja Rabat 20% przy zakupie dwoch i wiecej tytutdw ksigzek lub

egzemplarzy, do wyczerpania zapaséw

Mozliwo$¢ zakupu

W lokalu ksiegarni i przez Internet

Rodzaj wystawy

Wystawa okolicznosciowa towarowo-dekoracyjna

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegaé beda 4 rezultaty:
zestawienie bibliograficzne - wydruk;
— oferta ksiegarska - wydruk;

— wykaz dziatan popularyzujacych czytelnictwo - wydruk;
— projekt wystawy okolicznosciowej na powierzchni pionowej — rysunek odreczny w arkuszu egzaminacyjnym.

49




Zestawienie bibliograficzne

Nazwa dzialu Opis bibliograficzny wybranej ksiazki

OGRODNICTWO

ARCHITEKTURA
KRAJOBRAZU

AGROTURYSTYKA
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Oferta ksiegarska
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Wykaz dziatan popularyzujacych czytelnictwo

Narzedzie promoc;ji Dziatanie 1

Dziatanie 2

Reklama

Promocja sprzedazy

Public relations
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Projekt wystawy okolicznosciowej na powierzchni pionowej

Legenda
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Efekty ksztalcenia sprawdzane przyktadowym zadaniem praktycznym wraz z kryteriami weryfikaciji:

Jednostka efektow ksztatcenia:
PGF.10.3 Pozyskiwanie informacii o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw.

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacii

Uczen (zdajacy)

Uczen (zdajacy)

5) rozrdznia asortyment ksiegarski

3) okresla grono odbiorcéw wybranej publikacii
6) segreguje grupy asortymentu ksiegarskiego

13) pozyskuje z baz danych informacje o
asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

5) stosuje bezposrednie i posrednie metody poznawania
asortymentu ksiegarskiego

Jednostka efektow ksztatcenia:

PGF.10.4 Opracowywanie bibliografii i katalogow

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacii

Uczen (zdajacy)

Uczen (zdajacy)

1) rozroznia rodzaje opisow bibliograficznych

stosuje metody wykonywania opisow bibliograficznych
rozpoznaje elementy opisu bibliograficznego

2) gromadzi informacje potrzebne do wykonania
opisu bibliograficznego

identyfikuje tytut wtasciwy i dodatki do tytutu
identyfikuje pierwsze i nastepne oznaczenia
odpowiedzialno$ci
rozpoznaje strukture numeru ISBN
rozpoznaje forme zapisu ceny ksigzki

3)
5)
6) charakteryzuje strefy opisu bibliograficznego
1)
2)

3) sporzadza opisy réznych typdw wydawnictw zgodnie z
normami bibliograficznymi

opracowuje opisy wydawnictw zwartych i ciggtych
wyszukuije informacje o cechach formalno - wydawniczych

— = —

7
8
3
6

6) projektuje uktady bibliograficzne

b) porzadkuije ksigzki i opisy bibliograficzne wedtug
zasad ustalonych dla okre$lonych uktadow
bibliograficznych

4) szereguje pismiennictwo w uktadzie alfabetycznym

Jednostka efektow ksztatcenia:

PGF.10.5 Organizowanie dziatan marketingowych w ksiegarni.

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy)

Uczen (zdajacy)

1) przygotowuje ksiegarskg oferte handlowg
i zapytanie ofertowe

2) dobiera informacje do ksiegarskiej oferty handlowe;j

3) redaguje tekst ksiegarskiej oferty handlowej

4) wybiera grono odbiorcéw ksiegarskiej oferty handlowej
5) wskazuje sposoby rozpowszechniania ksiegarskiej oferty
handlowej

2) organizuje promocje ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego

1) okres$la czas obowigzywania promocji ksiegarni

2) dobiera formy promocji asortymentu ksiegarskiego do celu
promocii, np. marketing bezpo$redni do planowanego spotkania
autorskiego lub reklame w prasie lokalnej przed planowanym
kiermaszem ksigzek

3) rozréznia cele promociji ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego

5) organizuje dziatalno$¢ wystawienniczg na targach
i wystawach

5) dobiera akcesoria do celu ekspozycji
7) rozpoznaije kryteria porzadkowania asortymentu ksiegarskiego
i elementdw dekoracyjnych na stoisku targowym

6) wykonuije reklame stoiska targowego w postaci
papierowej i elektronicznej

1) dobiera media, $rodki i nosniki reklamy

2) wykonuje napis z hastem reklamowym, ulotke, zaktadke,
wizytowke, afisz, plakat odrecznie lub cyfrowo

3) przygotowuije teksty reklamowe do zamieszczenia

w mediach
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Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji PGF.10 Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej
moga dotyczy¢, np.:

— opracowania informacji o ksigzkach do réznych rodzajow bibliografii, katalogow i drukow reklamowych,

— analizy danych statystycznych dotyczacych ilosci i tematyki polskiej produkcji wydawniczej,

— zaprojektowania ukfadu asortymentu dla ksiegarn ogdlnoasortymentowych lub specjalistycznych,

— dobierania pismiennictwa do dziatow ksiegarni ogélnoasortymentowej lub specjalistyczne;j,

— wyszukania informacji 0 asortymencie ksiegarskim w zrodtach informacji posredniej,

— rozpoznania rodzajow opraw publikacji oraz stylu i kierunkdw artystycznych zastosowanych przy ich projektowaniu,
— zaprojektowania warsztatu informacyjno-bibliograficznego dla antykwariatu,

— opracowania bibliografii osobowej, poradnika tematycznego, przewodnika po literaturze pigknej lub innej bibliografii
zalecajacej,

— zaprojektowania szaty graficznej bibliografii zgodnie z zasadami kompozyciji,

— opracowania harmonogramu dziatan promocyjnych dla ksiegarni, asortymentu ksiegarskiego lub popularyzacii
czytelnictwa,

— okreslenia potrzeb czytelniczych klientow na podstawie przeprowadzonych badan i analiz,

— zaprojektowania stoiska targowego na targach ksigzki,

— oceny jako$ci wykonanych zadan zawodowych przez inne osoby, np. trafnosci doboru asortymentu, poprawnosci tresci
opracowanych dokumentow, stosownos$ci doboru i rozmieszczenia grup asortymentu ksiegarskiego oraz elementow
dekoracyjnych na wystawie,

— zaprojektowania dziatar promujacych czytelnictwo, zwigzanych z organizacjq spotkania autorskiego, konkursu
czytelniczego lub zaje¢ artystycznych dla wybranej grupy odbiorcow,

— rozpoznawania oraz stosowania srodkéw jezykowych w jezyku obcym nowozytnym, umozliwiajgcych realizacje
czynnosci zawodowych w zakresie:

a) zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) obstugi maszyn i urzadzen technicznych koniecznych do wykonywania czynno$ci zawodowych,

) udzielania informacji o asortymencie ksiegarskim i obstugi klientdw ksiegarni.
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