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Zatacznik nr 2 do SIWZ
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamdwienia jest okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien jako CPV: 80000000-4 —
ustugi edukacyjne i szkoleniowe; 55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw; 55110000-4 — Hotelarskie ustugi
noclegowe.

W ramach projektu, wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego
przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Warszawie pt. Modernizacia egzaminow potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe - szkolenie kandydatow na autorow zadari, zaplanowano przeprowadzenie
szkolen majacych na celu m.in. doskonalenie systemu egzamindw zewnetrznych jako skutecznego
narzedzia polityki edukacyjnej oraz wspieranie podnoszenia jakosci i efektywnosci tego systemu.

W ramach niniejszego przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do realizacji szkolen
dla 60 kandydatéw na autorow zadan do 31 listopada 2011 roku oraz 20 kandydatéw na autorow
zadan w pierwszym kwartale 2012 roku w grupach 20 osobowych.

Celem szkolen jest przygotowanie uczestnikow do konstruowania zadan egzaminacyjnych, w oparciu
0 zmodernizowane podstawy programowe ksztatcenia w zawodach wg Klasyfikacji Zawodow
Szkolnictwa Zawodowego do etapu pisemnego i praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe.

Po ukonczeniu szkolenia kazdy uczestnik szkolenia powinien posigs¢ umiejetnos¢ tworzenia zadan
do etapu pisemnego i praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe. Powinien
rowniez wypracowac zestaw (30-50) zadan do etapu pisemnego (w zaleznosci od liczby kwalifikagji
w danym zawodzie) i zadanie egzaminacyjne do etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe przeznaczone do banku zadan.

Planowana liczba grup szkoleniowych: 4
Kazde szkolenie skfada sie z czterech czesci:

Zakres szkolenia Liczba godzin Liczba prowadzacych
I cze$¢ stacjonarna (sobotnio-niedzielna) 16 h 2

IT cze$¢ z wykorzystaniem platformy Red Mine 24 h 2

(2 tygodnie)

III cze$¢ stacjonarna (sobotnio-niedzielna) 16 h

IV cze$¢ z wykorzystaniem platformy Red Mine 14 h

Czesc stacjonarna obejmuje szklenie sobotnio-niedzielne:
e sobota-8h
e niedziela — 8h

Zajecia z wykorzystaniem platformy Red Mine polegajq na pracy wiasnej uczestnikdéw szkolenia,
wykonanej wediug zasad i harmonogramu ustalonego przez prowadzacych, konsultowanej
i weryfikowanej w trybie on-line.
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Przygotowanie i przeprowadzenie jednego szkolenia dla 20 kandydatdw obejmuje nastepujace
sktadniki (wg tabeli). Liczbe godzin dydaktycznych nalezy podzieli¢ na dwdch prowadzacych.

Szkolenie 20 kandydatow na autoréw

(dwéch prowadz acych) Jednostka Liczba jednostek
Prowadzenie zaje¢ godzina dyd. 140
Wynajem sali godzina dyd. 32
Nocleg uczestnikow doba hotelowa 40
Dojazd uczestnikow ryczatt na dojazd uczestnikéw 40
Wyzywienie uczestnikow ryczatt na wyzywienie na 1 dzien 80
Nocleg prowadzacych doba hotelowa 4
Dojazd prowadzacych ryczait na dojazd prowadzacych 4
Wyzywienie prowadzacych ryczatt na wyzywienie na 1 dzien 8
Materiaty szkoleniowe komplet 20

1.

Zasady realizacji umowy

Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowac:
1) miejsce szkolenia: Centrum Konferencyjne lub hotel z dojazdem komunikacja miejskq
m. st. Warszawy.

We wszystkich pomieszczeniach ogdlnodostepnych, tj.: w salach, w ktérych odbywa sie dane
wydarzenie i salach restauracyjnych, Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowa¢ klimatyzacje
z mozliwoscig regulacji temperatury.

Sala, w ktdérej odbywaijq sie zajecia, musi by¢ wyposazona co najmniej we flipchart z flamastrami,
projektor multimedialny, komputer/laptop. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie
Zamawiajgcego zaciemnic sale, w ktorej odbywa sie wydarzenie.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ Zamawiajgcemu dostep do sal co najmniej na 30 minut
przed rozpoczeciem szkolenia.

2) recepcje: przed salg szkoleniowg Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ miejsce, gdzie
dostepne beda: lista obecnosci, materiaty szkoleniowe i dokumenty, do wypetnienia ktorych
zobowigzani sq uczestnicy wydarzen (w tym: 1. Deklaracji uczestnictwa i o$wiadczenia
uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, 2. Ankiety PEFS,
ktorych wypetnienie jest bezwzglednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniu). Wszystkie
wypetnione przez uczestnikow dokumenty Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé
do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia.

Liste obecnosci wraz ze wzorami dokumentow do wypetnienia przez uczestnikdw Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej na adres wskazany przez Wykonawce w terminie 3
dni przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty szkoleniowe beda przekazywane uczestnikom
wytacznie po podpisaniu listy obecnosci oraz wypetnieniu deklaracji uczestnictwa i ankiety PEFS
oraz przekazaniu ich Wykonawcy. Lista obecno$ci musi potwierdzac fakt korzystania z wyzywienia,
materiatow szkoleniowych i — opcjonalnie — noclegu.

W przypadkach losowych uczestnik, ktory nie stawit sie na czes¢ III (stacjonarng) szkolenia swojej
grupy, za zgodg Zamawiajgcego moze zostac przeniesiony do innej grupy i kontynuowaé tam
szkolenie. Wykonawca informuje o tym Zamawiajgcego celem uzyskania jego stanowiska
w terminie umozliwiajacym kontynuacje szkolenia przez nieobecnego uczestnika.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie 2
ul. Grzybowska 77, 00-844 Warszawa

tel. 22 457-03-35

fax. 22 457-03-45

info@oke.waw.pl




g

KAPITAL LUDZKI @Uﬂ@ i nnevmopessen
ey S —

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspétfinansowany zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu Spotecznego.

3) oznaczenie miejsc w ktorych bedq odbywal sie szkolenia zgodnie z nastepujacymi
wytycznymi:

a) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828 z 8 grudnia 2006r. ustanawiajgcym szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci,

b) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007r. w zakresie informacji
i promocji oraz Strategiq Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-
2013, okreslajgcymi  podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych
i promocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spdjnosci oraz wszystkich programow
operacyjnych w jej ramach,

c) Wytyczne dotyczace oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktdre s dostepne na stronie internetowej www.efs.gov.pl.

Wykonawca zamiesci informacje o organizowaniu wydarzenia przy wejsciu do budynku oraz
zapewni oznakowanie drogi prowadzacej do recepdii i sali, w ktérej bedq odbywac sie zajecia.
Oznaczenie sal w budynku oraz informacja o szkoleniu zostang wykonane przez Wykonawce
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, w kolorze 4x0, formatu A-4 w ilosci nie wiekszej niz 4 szt. - Projekt (wzor)
oznaczenia sali i informacji zostanie przekazany przez Zamawiajacego e-mailem nie pozniej niz na
3 dni przed rozpoczeciem danego wydarzenia.

Koszt wytworzenia, rozmieszczenia i usuniecia ww. materiatdw po zakonczeniu wydarzenia
pokrywa Wykonawca w ramach wynagrodzenia.

Dodatkowo, na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do rozstawienia banerow
przekazanych przez Zamawiajacego w sali i przy wejsciu do budynku w liczbie nie wiekszej
niz 2 sztuki na dane szkolenie.

Wykonawca udokumentuje za pomocq zdje¢ spetnienie ww. wymogdw dotyczacych oznaczenia
miejsc i formy zastosowania ww. wytycznych oraz dostarczy je w formie elektronicznej
Zamawiajgcemu.

Pozycje 1)-3) stanowia koszty bezosobowe, tj. koszty ponoszone niezaleznie od
faktycznej liczby uczestnikéw.

4) zgodnie z zamdwieniem, wyzywienie;

a) serwis kawowy, serwowany podczas przerw przez wszystkie dni trwania wydarzenia
w czesci stacjonarnej (kawa, herbata, woda mineralna, $mietanka do kawy, cytryna,
cukier, kruche ciastka).

Serwis kawowy powinien by¢ usytuowany w specjalnie wydzielonym miejscu i dostepny dla
wszystkich uczestnikow wydarzenia.

b) obiad

W ramach obiadu uczestnicy muszgq mie¢ mozliwos¢ wyboru co najmniej dwdch dan (jedno danie
miesne i jedno bezmiesne, ziemniaki, ryz, warzywa gotowane, surdéwka, kompot lub sok)
poprzedzonych zupa.

c) kolacja w formie szwedzkiego stotu.
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W ramach kolagcji uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ wyboru przekaski zimnej i cieptej, pieczywo:
jasne, ciemne, herbata, soki lub woda.

6) zgodnie z zamowieniem, nocleg (wg zapotrzebowania zgtoszonego przez Zamawiajacego)
— pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy wg wyboru, wyposazony w tazienke. Nie dopuszcza
sie, aby uczestnicy wydarzen korzystali z pokoi wraz z osobami, ktdre nie uczestniczg
w wydarzeniu. Zamawiajacy wymaga, aby w cene kazdego noclegu byto wliczone $niadanie.

7) zgodnie z zamoOwieniem, materiatly szkoleniowe. Za druk materiatdw szkoleniowych
w zaleznosci od potrzeb, kolorowych lub czarno-biatych — dla wszystkich uczestnikdw
szkolenia odpowiedzialny bedzie Wykonawca. Maksymalna liczba stron materiatéw
szkoleniowych nie przekroczy 150 dla jednego uczestnika wydarzenia.

Zamawiajacy przewiduje, ze druki kolorowe mogg stanowic 20 proc. wszystkich materiatow.

Wymagania dotyczace druku wszystkich materiatow okres$la sie nastepujgco: materiaty zszywane
przez grzbiet tak, aby powstata "ksiazeczka" formatu A4, gramatura papieru: nie mniej niz 80g/m?,
druk jednostronny, bez oktadki.

Przed wydrukiem materiatdw szkoleniowych w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw
wydarzenia, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 1 egzemplarz (wydruk prébny), celem
sprawdzenia ich czytelnosci, poprawnosci i kompletnosci z materiatem uprzednio zaakceptowanym
przez Zamawiajacego. W ramach weryfikacji sprawdzana bedzie réwniez zgodno$¢ materiatéw
z wytycznymi, o ktdérych mowa powyzej. Zamawiajacy zweryfikuje poprawnos¢ wydrukowanych
materiatdw w terminie 2 dni roboczych od momentu otrzymania wydruku prébnego w celu ich
ostatecznej akceptadiji.

Wykonawca zobowigzany jest wszystkie materiaty wykorzystane w szkoleniu wydrukowac w jakosci
nie gorszej niz wydruk prébny.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu uczestnikowi wydarzenia pakietu
szkoleniowego, w ktdrego sktad, oprocz materiatdw szkoleniowych bedzie wchodzi¢ co najmniej 20
kartek oraz dtugopisy.

Wszystkie elementy pakietu szkoleniowego musza zosta¢ oznakowane zgodnie z ww. wytycznymi
wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego poprzez umieszczenie na nich nadruku lub naklejki
zawierajacej ww. wzor.

Wszystkie niewydane uczestnikom wydarzenia materiaty Wykonawca dostarcza do siedziby
Zamawiajacego nie pdzniej niz do 7 dni po zakonczeniu szkolenia.

Koszty okreslone w pkt 5)-8) stanowia koszty osobowe, tj. koszty ponoszone zaleznie
od faktycznej liczby uczestnikow. Ostateczng liczbe uczestnikow okresli Zamawiajacy
na 7 dni przed terminem rozpoczecia danego wydarzenia.
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2. Wymagania dotyczace trenerow:
Wykonawca zobowigzuje sie_zapewni¢ trenerdw ktdrzy posiadaja:

a) wyksztatcenie wyzsze, potwierdzone dyplomem;

b) doswiadczenie i wiedze z zakresu opracowywania dokumentacji egzaminacyjnej do etapu
pisemnego i praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe;

c) kwalifikacje w zakresie oceniania wykonywanych zadan/prac egzaminacyjnych egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe potwierdzone wpisem do ewidencji egzaminatoréw
systemu egzamindw  zewnetrznych  Okregowych  Komisji ~ Egzaminacyjnych  oraz
zasSwiadczeniem o ocenianiu zadan egzaminacyjnych;

d) doswiadczenie w zakresie opracowywania narzedzi pomiaru dydaktycznego;

e) doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3 szkolen lub kursdw lub warsztatéw z zakresu
tematyki zblizonej do przedmiotu zamawianego szkolenia;

f) umiejetnos$¢ pracy z dorostymi;

g) umiejetnos¢ pracy na platformie internetowej.

Zamawiajacy zastrzega, ze trenerem nie moze by¢ pracownik Zamawiajgcego.

Kandydatury treneréw akceptuje Zamawiajacy. W tym celu, nie pdzniej niz 7 dni przed wyznaczonym
terminem szkolenia, Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu CV trenerdw,
ktorym zamierza powierzy¢ przeprowadzenie szkolenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spetnianie wymagan okres$lonych w SIWZ.

O akceptadji lub jej braku Zamawiajacy poinformuje Wykonawce niezwtocznie po otrzymaniu wykazu
kandydatdw na trenerow.

Trener niespetniajacy wymaganych warunkdéw nie bedzie zaakceptowany przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest wowczas do przedstawienia Zamawiajgcemu innej, spetniajcej
wymagania SIWZ, kandydatury. Kolejna propozycja wymaga réwniez akceptacji Zamawiajacego.

3. Procedura skladania zamowien, sposob rozliczen, termin realizacji ustugi,
komunikacja

1) Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate tylko za faktycznie wykorzystane ustugi, co oznacza, ze
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielenie zamowien do maksymalnych kwot
wskazanych w n/w zakresach ustug.

2) Wykonawca w momencie zamowienia ustugi bedzie zobowigzany do regulowania naleznosci
z tytutu ich realizacji ze $rodkdw wiasnych. Wynagrodzenie wykonawcy za $wiadczenie ustug
zostanie obliczone zgodnie z treScig wzoru umowy stanowigcej zatgcznik do SIWZ.

3) Przedmiot umowy realizowany bedzie na podstawie zamoéwiern Zamawiajgcego, sukcesywnie
od dnia podpisania umowy do 31 marca 2012 r.

4) Procedura sktadania zamowienia na realizacje pojedynczej ustugi:
a) wszczecie procedury nastepowaC bedzie przez ztozenie e-mailem lub faksem
zamdwienia przez Zamawiajacego, zawierajgcego co najmniej: zakres ustugi,
planowang_liczbe osdb korzystajacych z danej ustugi, termin realizacji danej ustugi;

b) zamdwienia, o ktérych mowa, beda sktadane w terminie co najmniej:
-10 dni przed datg wydarzenia, w ktorym liczba uczestnikow nie przekracza 20 osob;

c) w odpowiedzi na przestane zamowienie Wykonawca zobowigzany bedzie przedtozyc e-
mailem lub faksem 2 propozycje realizacji zamdwionego wydarzenia w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni od dnia zlozenia zamdwienia w zakresie okreSlonym w
szczegbtowych opisach realizacji ustug opisanych ponizej. Zamawiajacy potwierdza
otrzymanie propozycji w dniu jej otrzymania z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie 5
ul. Grzybowska 77, 00-844 Warszawa

tel. 22 457-03-35

fax. 22 457-03-45

info@oke.waw.pl




g

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
g e FUNDUSZ SPOLECZNY

[eel]

Projekt wspétfinansowany zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu Spotecznego.

d)

e)

9)

h)

propozycja zostanie przestana w dniu wolnym od pracy (sobota, niedziela lub inny dzien
ustawowo wolny od pracy), Zamawiajacy bedzie zobowigzany potwierdzi¢ otrzymanie
propozycji niezwtocznie po jej odczytaniu, nie pozniej jednak niz w pierwszym dniu
roboczym od dnia jej otrzymania;

Zamawiajacy jest uprawniony do wprowadzenia zmian w propozycjach zgtoszonych
przez Wykonawce w terminie 2 dni od dnia ztozenia propozycji poprzez wskazanie
sposobu realizacji danej ustugi a Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia
wytycznych Zamawiajacego;

Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt. d) bedzie niezwtocznie akceptowal propozycje
ztozong przez Wykonawce. Brak zgtoszenia uwag przez Zamawiajacego w terminie 2 dni
od dnia potwierdzenia otrzymania propozycji od Wykonawcy traktuje sie jako
akceptacje propozycji ztozonych przez Wykonawce. W przypadku, gdy propozycja
Wykonawcy jest wariantowa, tzn. zawiera kilka potencjalnych sposobdw realizacii,
Wykonawca realizuje propozycje najbardziej ekonomiczng pod wzgledem finansowym;

komunikacja pomiedzy stronami (Zamawiajacy i Wykonawca) odbywac sie bedzie za
posrednictwem o0séb wskazanych w umowie w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego jako osoby do kontaktdéw roboczych, przy uzyciu e-maila lub faksu, ktérego
adres i numer znajdzie sie w umowie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego;

Wykonawca zobowigzany bedzie do umieszczenia na fakturze czesci skladowych
zakupionych ustug. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania Zamawiajacemu
miesiecznych raportéw z realizacji zamowienia do 15 dnia nastepnego miesigca. Raporty
beda przedstawiane w wersji papierowej i elektronicznej. W raporcie ujete bedq i
opisane dane umieszczane na fakturze dla danego rodzaju ustugi;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ anulowania zamdwienia bez ponoszenia
kosztdw (anulacja obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zamdwienia) przez
Zamawiajacego, o ile fakt ten zostat zgtoszony Wykonawcy nie pdzniej niz na 5 dni
przed planowanym terminem wydarzenia. W przypadku, gdy Zamawiajacy zrezygnuje z
realizacji wydarzenia na 3 dni przed rozpoczeciem wydarzenia, zobowigzany jest do
pokrycia udokumentowanych wydatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem realizacji wydarzenia w wysokosci nie wiecej niz 50% poniesionych
kosztow;

Zamawiajacy moze kazdorazowo zmniejszy¢ zamowienie o maksymalnie 10% jego
wartosci bez konsekwencji finansowych na 2 dni przed rozpoczeciem wydarzenia.
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Wzdbr zamowienia
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Zamowienie nr EFS/ / /2011 lubnrCKE/ / /2011

Numer projektu: |:|

Miejscowosc¢ i miejsce szkolenia:

Cykl szkolen®:

Tytut szkolenia:

Termin szkolenia: Dzien pierwszy

001

Sala 1: []
Sala 2: []

g

zakonczenia

Sala 3: []

Iloé¢ oséb w sali : []| | | Uczestnicy:

Tloé¢ osob w sali : [|[] | Transport:

000

godzina

data rozpoczedia Iloé¢ oséb w sali : [[] | Noclegi:  [I[I[] kO™
uwagi
Positki:
Rodzaj positku: Godzina rozpoczecia: IloS¢ positkow:
[Iéniadania 00:00 1
[lobiady 10: 00 1
[ Ikolacje 10: 00 1

[Iserwisy kawowe

0000

000

uwagi

! Prosz wpisa: czestotliwos¢ spotka (np.: raz w tygodniu, dwa razy w migsil, raz w miesicu, raz na kwartal, ewentualnie dodatkowo
poda dziea tygodnia w ktérym bda sie Paistwo spotykali)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie 7

ul. Grzybowska 77, 00-844 Warszawa

tel. 22 457-03-35
fax. 22 457-03-45
info@oke.waw.pl
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Dzien drugi
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O 00: 00 00:00 |[sala1:[] |Tlos¢oséb wsali:[][] |Uczestnicy: [][][]
data godzina godzina | Sala 2: [] | Iloé¢ oséb w sali : [J[] |Transport: [J[][]
rozpoczea zhofeena I gala 3: [] | Tloé¢ oséb wsali : [][] [ Noclegi:  [J[][] k™M

uwagi
Positki:
Rodzaj positku: Godzina rozpoczecia: Ilos¢ positkow:
[1éniadania N1 : 01 001
[obiady 0000 000
[kolacje 0001 000

[Iserwisy kawowe

0000

000

uwagi

Dodatkowe uwagi:

Osoba sporzadzajaca zamowienie :

Data:

Zmiany w zamowieniu:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie 8

ul. Grzybowska 77, 00-844 Warszawa

tel. 22 457-03-35
fax. 22 457-03-45
info@oke.waw.pl




