Warszawa, 2011-07-22
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dot.: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Numer sprawy: OKE WOA/222/04/SK/2011.

Nazwa zadania: Przedmiotem zamoOwienia jest zakup drukarek laserowych.

I. Nazwa (firma) i adres zamawiaj acego:

Nazwa zamawiajgcego: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Adres zamawiajgcego: Grzybowska 77

Kod Miejscowos¢: 00-844 Warszawa

Telefon: 22 457 03 35/45

Faks: 22 457 03 45

Adres strony internetowej:  www.oke.waw.pl
Adres poczty elektronicznej: info@oke.waw.pl
Godziny urzedowania: pn-pt 8.00- 16.00

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka
Sejmu z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pOzniejszymi
zmianami, a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy Rozporzgdzeniami
wykonawczymi dotyczacymi przedmiotowego zamdwienia publicznego, a zwlaszcza:

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 224 poz. 1796),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
wartosci zamOwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich. (Dz.
U. Nr 224 poz. 1795).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawa zaméwien publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art.
39 - 46 ustawy Prawa zamoéwien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.



lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukarek laserowych w ilosci oraz minimalnych
parametrach technicznych opisanych w zatgczniku nr 1.

3. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
1) dostawe do siedziby Zamawiajgcego (wraz z zatadunkiem i roztadunkiem )
2) udzielenie gwarancji jakosciowej na dostarczony przedmiot zamoéwienia,
3) dostarczenie dokumentéw gwarancyjnych producenta i licencji oprogramowania,
4) dostarczenie instrukcji obstugi do sprzetu

4. Zaoferowany przez wykonawce przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy,
wyprodukowany zgodnie z polskimi normami, musi spetnia¢ parametry techniczne
i jakosciowe. W przypadku posiadania przez Wykonawce Systemu Zarzadzania
Jakoscig Norma ISO 9001 i Systemem Zarzadzania Srodowiskiem Norma ISO 14001
lub rownowazne, nalezy do oferty dotgczy¢ Certyfikaty dla w/w Systemdw Zarzgdzania.

5. Zaoferowany przedmiot zméwienia powinien by¢ objety co najmniej 24 miesieczng
gwarancjg jakosci. Okres gwarancji producenta liczony bedzie od daty podpisania
koncowego protokotu odbioru.

7. Zamawiajacy wymaga aby serwis przedmiotu zamowienia byt realizowany przez
producenta oferowanego sprzetu lub autoryzowanego partnera serwisowego sprzetu.

8. Reakcja serwisu w okresie gwarancji powinna wynosi¢ maksymalnie 48 godzin po
zgtoszeniu awarii przez Zamawiajgcego (poniedziatek — piagtek).

9. Czas usuniecia awarii powinien nastgpi¢ maksymalnie w terminie 3 dni roboczych od
chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.

10. Serwis gwarancyjny powinien odbywac sie w miejscu Uzytkowania sprzetu, tj.

w siedzibie OKE (z mozliwoscig naprawy w serwisie Wykonawcy. Jezeli naprawa u
Zamawiajgcego okaze sie niemozliwa Wykonawca ponosi wszelkie koszty transportu
sprzetu w celu jej naprawy).

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
12. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

14. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci lub catosci
zamoéwienia podwykonawcom.



Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamdéwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

15. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zlecenia.

16. Kody Wspdlnego Stownika Zamowien: CPV — 30232110-8

IV. Termin wykonania zamdwienia

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie do 14 dni od
dnia podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnie nia
tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania:
- zamawiajgcy nie wyznacza szczego6lnego warunku w tym zakresie,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - dla uznania, ze Wykonawca spetnia
warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy zada, by Wykonawca
wykazat, iz wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 1 ustugi o wartosci
nie mniejszej niz 100 000 zt brutto na rzecz jednego Zleceniodawcy,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:
- zamawiajgcy nie wyznacza szczego6lnego warunku w tym zakresie,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
wymagane jest wykazanie przez Wykonawce ze:
- znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.



3. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

4. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu podlega¢ bedg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

5. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
Z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

8. Ocena spefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu (metodg warunku
granicznego - spetnia/nie spetnia).

VI. Wykaz o $wiadcze n i dokumentow, jakie maj g dostarczy € wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w post  epowaniu

A. Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez Wykonawce

(wedtug wzoru zatacznik nr 2)

A.2) Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez Wykonawce

(wedtug wzoru zatacznik nr 3)

A.3) Wykaz oséb do kontaktow z Zamawiajacym (zatacznik nr 6)

A.4) Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych — wedtug wzoru (zatacznik nr 4)

A.5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
z art. 24 ust. 1 ustawy Prawa zamowien publicznych— wedtug wzoru (zatacznik nr 7)



A.6) Parafowany wzor umowy (zatacznik nr 5)
A.7) Wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 8)

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach o ktorym mowa w art. 24 ust 1 Prawa zamowien publicznych
Wykonawca sklada nastepujace dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, w przypadku
0s0b fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. A.5) niniejszej specyfikaciji.

B.2) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

B.3) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatlu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z opfacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegltych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

C. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt. 1) do 3) ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

C.1) Wykaz wykonania 1 ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie o wartosci nie mniejszej niz
100 000 zt brutto na rzecz jednego Zleceniodawcy.

Wykaz musi zawierag:

a) warto$¢ wykonanej ustugi (brutto PLN)
b) przedmiot

c) data wykonania ustugi

d) odbiorce

Do wykazu nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustuga zostata zrealizowana

nalezycie.

D. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt. 4) ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

- zamawiajgcy nie wyznacza szczegolnego warunku w tym zakresie



E. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej:

E.1) Zamiast dokumentdow, o ktérych mowa w pkt. B.1),B.2),B.3) sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert.
3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamOwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

E.2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,E" zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych
W niniejszym pkt. ,E".

F. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

F.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoOwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego petnomocnika do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

F.2) Oferta winna zawiera¢: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. B dla kazdego partnera
z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspalnie.

F.3) Inne dokumenty.

G. Postanowienia dotyczace skltadanych dokumentow

G.1) Dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe / osoby upowaznione do
podpisania oferty.

G.2) Oferta, skladane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy wymagajq zatgczenia whlasciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

G.3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

G.4) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna



lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si e zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o $wiadcze n lub dokumentéw, a tak ze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si e z wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

1)Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres
zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia.

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu:

podany w pkt. | (22 457 03 45)

b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.

c) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca bedg przekazywa¢ oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

3) W przypadku gdy przestane za pomocg faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze
sie zwrdcic o ponowne ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w SIWZ
sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1) Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest:

stanowisko P.o. zastepcy kierownika

imie i nazwisko Sebastian Krupinski

tel. 22 457 03 20

fax. 22 457 03 45

w terminach pn—pt 8.00 - 16.00

2) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wplywu oswiadczen,
whioskéw, zawiadomien oraz innych informaciji przekazanych za pomoca faksu jest:

stanowisko P.o. zastepcy kierownika

imie i nazwisko Sebastian Krupinski

tel. 22 457 03 20

fax. 22 457 03 45

w terminach pn—pt 8.00 - 16.00

3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien



niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem skifadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynat do Zamawiajgcego nie pOzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do Zamawiajgcego p6zniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacji)
terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 2), po uplynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez
ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.oke.waw.pl.

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym
zmiany termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej www.oke.waw.pl.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania WykonawcOw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw
beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia Zamawiajacy moze przediuzy¢é termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie ZamoOwien Publicznych ,ogtoszenie o zmianie
ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zaméwienn Publicznych”, przediuzajac
jednoczesnie termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli spelnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych Zamawiajacy
zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
www.oke.waw.pl.



VIIl. Wymagania dotycz ace wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium

IX. Termin zwi gzania ofert q

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z ofertg
wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania, zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy okreslona w Krajowym Rejestrze Sgdowym Ilub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacji Wykonawcy.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zalaczniki
i inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s6b podpisujacej oferte.

10) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposéb trwaly,

zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

11) Zamawiajacy zada, aby Wykonawca do oferty dotgczyt dokument lub dokumenty,

z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis
z wlasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, aktualny statut spoétki. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

12) Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania

Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu i Zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono
udzielone (podpisane) przez osobe /osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wiasciwego
rejestru, oraz dotgczone do oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej notarialnie.

13) Osoba/osoby podpisujace oferte muszg by¢ upowaznione do zaciggania



zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem
do wiasciwego rejestru.

14) Wszystkie strony oferty oraz wszystkie zalgczone o$wiadczenia, ttumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe
upowazniong do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatléw oswiadczen
i dokumentow jak tez ich poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem kserokopii.

15) Jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, dane te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnica przedsiebiorstwa” oraz wskaza¢ numery
stron stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W innym przypadku wszystkie
informacje zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i moga by¢
udostepnione pozostatym Wykonawcom razem z protokotem postepowania.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub oswiadczen niestanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji
powoduje ich odtajnienie.

16) Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, oswiadczenia
wymienione w niniejszej SIWZ.

17) Wymagane dokumenty oraz o$wiadczenia moga by¢ skltadane w formie oryginatu albo
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspélnej przez dwa Ilub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spo6tki cywilne):
1) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.
2) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo / upowaznienie do petienia takiej funkcji wystawione zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie nalezy zalgczy¢ do oferty.
3) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspélnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.
4) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
5) Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwéch lub wiecej Wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej wspétprace
tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich Wykonawcow, przy czym termin, na jaki
zostala zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Sposobb zaadresowania oferty:
1) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢

do terminu otwarcia ofert.

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym
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adresem wykonawcy, numerem telefonu wykonawcy oraz oznaczone w sposob
nastepujacy:

LOferta - dostawy drukarek laserowych”
nie otwiera¢ do 2011-08-01, godz. 10.00"

3) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2011-08-01 do godz. 10.00

w siedzibie Zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Grzybowska 77

00-844 Warszawa

Pokdj nr 325

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemnej.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 2011-08-01, o godz. 10.15
w siedzibie Zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Grzybowska 77

00-844 Warszawa

Pokdj nr 306

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca poda w formularzu cenowym cene jednostkowa brutto oraz cene brutto
zamoéwienia.

Cena brutto za realizacje calego zamowienia zostaje wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
formularza cenowego i okreslenie w nim ceny brutto.

Cena brutto za realizacje calego zamOwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuije.

Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego (w tym koszty
Swiadczeh gwarancyjnych swiadczonych w okresie gwarancyjnym).

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdéwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
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stanowiacym zatacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
e Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwdch miejsc
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:
a) utamek konczacy sie cyfrg od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,

b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

XIIl. Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegoétowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami
Zamawiajgcego.

2. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Lp Nazwa Waga

kryterium kryterium
11 ||Cena 100%

Zasady oceny kryterium ,cena”

Ocenie zostanie poddana cena brutto podana w formularzu ofertowym za realizacje catego
zamoéwienia obliczona przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa i sposobem obliczania
ceny, podana w ,Formularzu ofertowym”. Liczba punktéw ktorg mozna uzyskaé¢ zostanie
obliczona wedtug wzoru:

P=Wmin/W x 100

gdzie:

W- oznacza wartosc¢ dla kryterium z badanej oferty,

W min - oznacza najmniejszg z wartosci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdd ofert uznanych za wazne.
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XIV. Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze
oferty celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pub licznego

1. Umowa w sprawie realizacji zamOwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow
podajac w szczegd6lnosci:

1) nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy lub Wykonawcow, ktérych oferta zostata
wybrana oraz uzasadnienie wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferty wraz z przyznang ofertom w kryterium oceny ofert taczng punktacje

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcoéw, jezeli takie bedzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.

4) termin, po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy,

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogtoszen,
2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego - www.oke.waw.pl,

5. O uniewaznieniu postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy na
whiosek wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadomi o0 wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten
sam przedmiot zaméwienia.
7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:
1) w terminie 5 dni od dnia przestania faksem zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, lub
2) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. termin.
8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
9. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna
Z przestanek uniewaznienia postepowania.
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XV. Wymagania dotycz gce zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej
umowy

Postanowienia umowy zawarto w:

- wzorze umowy, ktory stanowi zatacznik 5.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu przystuguja
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu
niniejszego zamowienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom przedstawione sg w dziale VI ustawy
Prawo zaméwien publicznych — Srodki ochrony prawne;.

XVIIl. Postanowienia ko ncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania i ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjatkiem dokumentow
stanowiacych zatgczniki do protokotu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow
postepowania.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIX. Zataczniki
Zalaczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikaciji:

Zatgcznik nr 1 — Specyfikacja

Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 3 — formularz cenowy.

Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 5 — wzér umowy.

Zatgcznik nr 6 — wykaz os6b do kontaktu.

Zalgcznik nr 7 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 8 - Wykaz wykonanych ustug

Kierownik Zamawiajgcego

14



