OKE w Warszawie

Instrukcja sktadania wniosku o wydanie dyplomu
zawodowego/potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

Instrukcja przeznaczona jest dla absolwentéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, oséb zdajacych eksternistyczny
egzamin zawodowy oraz tych absolwentdow szkot, ktdrzy nie otrzymali dyplomu bezposrednio po ukonczeniu szkoty.

Osoba sktadajgca wniosek o wydanie dyplomu w wybranym zawodzie musi mie¢ zdane wszystkie
kwalifikacje wyodrebnione w tym zawodzie.

Aby uzyska¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe/dyplom zawodowy wraz z suplementami
w jezyku polskim i angielskim nalezy przesta¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie:

1. Wypetniony i odrecznie podpisany wniosek o wydanie dyplomu - zatgcznik 11 z Informacji o
sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego.

2. Oryginat s$wiadectwa ukonczenia szkoty ponadpodstawowej lub ponadgimnazjalnej zgodnie
z pkt. 11.3.1 lub 11.3.2 w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Jesli na swiadectwie widnieje inne nazwisko niz to, ktére wnioskodawca nosi obecnie, nalezy przestaé

kopie np. dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego zmiane nazwiska (z nazwiskiem
obecnym, rodowym i numerem PESEL).

3. Swiadectwa potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie/certyfikaty kwalifikacji
zawodowej (tylko w przypadku, gdy nie zostaty wydane przez OKE w Warszawie).

Zamiast oryginatow dokumentow mozna dotaczy¢ kopie dokumentéw poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez te instytucje,
ktore wydaty dokumenty. (Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572, art. 76a).
W przypadku kopii potwierdzonej przez instytucje wydajaca - kopia musi zawierac:
1. pieczec instytucji (ktéra dokument wydata i potwierdza jego zgodnos¢ z oryginatem),

2. pieczeé ,za zgodnoscé z oryginatem” z datg potwierdzenia,
3. pieczed i podpis osoby, ktéra dokonuje potwierdzenia.

Kopie potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem nie sg zwracane, zostajg one w dokumentacji OKE w
Warszawie

Przestane do OKE oryginaty dokumentéw odsytamy wraz z wydanym dyplomem na adres podany
we whniosku.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt drogg e-mailowa na adres: wbhia@oke.waw.pl



