Informacja dla szkét organizujgcych egzamin z czesci praktycznej
z uzyciem programu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢

Program Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢ wymaga potgczenia z Internetem w dwdch momentach:
uruchomienia programu i tworzenia bazy danych podmiotu.

Aby przygotowac stanowiska egzaminacyjne zgodnie z wymaganiami (bez dostepu do Internetu) nalezy
zastosowac:
e wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych,
e instrukcje dla zdajgcego do przekazania przez zespdt nadzorujacy (instrukcja powinna zostac
wydrukowana i umieszczona na stanowisku egzaminacyjnym dla kazdego zdajacego,
a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powinien poinformowac zdajgcych o koniecznosci jej
zastosowania).

Zaleca sie wykonanie czynnosci zapisanych we wskazaniach i instrukcji w toku ksztatcenia, tak aby
przeéwiczy¢ przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i wykluczy¢ ewentualne problemy.



Wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych

Procedura przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z wymaganiami (bez dostepu
do Internetu) dla wersji programu Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ 2025.1
Dla kolejnych wersji tego programu nalezy aktualizowaé zapisy z pkt. I.
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Komunikat jest zwigzany z brakiem dostepu do Serwera Synchronizacji Czasu GUS.

Po wyfaczeniu Internetu w programie wyswietla sie komunikat o braku potaczenia z Internetem.

Aby umozliwi¢ zdajgcym prace z programem bez dostepu do Internetu nalezy utworzy¢ baze danych
podmiotu z dostepem do Internetu i wykona¢ kolejne czynnosci.

Il. Uruchom program przy dostepie do Internetu i utwdrz nowg baze danych firmy o nazwie TEST
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Zostanie utworzona baza danych, na ktdrej bedzie mozna rozpoczac prace z nowa firma.

Dolaczanie firmy
Baza danych z serwera bedzie widoczna na hiscie firm.
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Odtworzenie kopii firmy pod nowa nazwa
Utworzona firma bedzie zawierata dane z odtworzonej kopii bezpieczenstwa.




Woybierz serwer, wpisz nazwe bazy
danych TEST i przejdz Dalej
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e nazwe petng i skrécong zaktadanej
firmy: TEST

enumer NIP: 111111111
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stawowe dane firmy. Pozostate dane i ustawienia bedzie mozna wprowadzié w utworzonej firmie.

e Firma eina: | TEST

Nazwa skrocona: | TEST
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Dia firmy zostanie zalozony uzytkownik administracyjny o loginie “Admin"

Chee teraz zmieni login i hasto uzytkownika administracyjnego

Finanse i Ksiegowos¢
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Chce zarejestrowat firme
Baza danych
Dane firmy
o
Nazwa firmy.
o Rejestracja licencji NIP:

Licencja
4 Podsumowanie wynikéw
Numery seryjne
do wykorzystania
w danej bazie:

Numer Kiienta:

Firma, ktora obecnie zakladasz nie jest zarejestrowana i pozostanie aktywna 30 dni od dnia zalozenia, Mozesz
zarejestrowat ja teraz lub w dowolnym momencie okresu prébnego.
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Ill.  Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ dziatania bazy danych wykonaj nastepujgce czynnosci:

— odtacz Internet
— uruchom program Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢
— uruchom baze danych firmy TEST
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Pomit to okno przy kolejnym logowaniu do firmy
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danych podmiotu po egzaminie.
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Wszelkie prawa zastrzezone.

Po zmianie hasta nalezy zalogowac sie do bazy danych podmiotu TEST bez dostepu do Internetu i sprawdzic¢
czy program sie otwiera. Nastepnie zamkna¢ program.

Uwaga:

W przypadku dalszych probleméw (po wykonaniu proponowanych czynnosci) z zapewnieniem, w programie
Symfonia Finanse i Ksiegowos¢, pracy zdajagcym bez dostepu do Internetu nalezy skontaktowac sie
z producentem oprogramowania.



Instrukcja dla zdajacego do przekazania przez zespét nadzorujacy

1. Uruchom program Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢
2. Woybierz baze danych firmy TEST i uruchom ja
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Pomii to ckno pry kolejnym logowaniu do firmy

3. Zaloguj sie do bazy danych firmy TEST uzywajgc hasta wskazanego przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujacego (Uwaga: hasto nadaje opiekun pracowni podczas przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych)
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Wszelkie prawa zastrzezone.

4. Zgodnie z trescig zadania w arkuszu egzaminacyjnym uzupetnij dodatkowe informacje dotyczace
dziatalnosci firmy. Zapisz wprowadzone dane.



Firma Okno Pomoc eBOK eSklep

Otwérz
Wsparcie online Modul Finanse i Ksiegowose - Pienwsze logowanie X
W celu rozpoczecia pracy z modulem Finanse | Ksiggowosé wprowad dodatkowe informacie dolyczace
dzialelnos fimy.
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BRachunek koszion:
Sinukiura wiasnosci =]
Staty osta Ina ﬂ ~|
T .
I~ Handowa /
I Produkoyina
I Uslugowa R
y
- Rok \
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5. Edytuj dane firmy — Ustawienia — Dane firmy
Usun nazwe firmy: TEST, skrécong nazwe firmy: TEST i NIP: 111111111

Informacje o firmie X

Dokumenty |

. Zakres obowiazywonia:
Raporty
Dane firmy
Rejestry Plan kont
Rozrachunki Dane o firmie Dane obowigzuja od: | = e
Kartoteki Parametry stale Nozwa skrécona: TEST
Dekdaracje Uktad bilansu
Nazwa: TEST
Wekazni Ukiad RZS
Znaceniki VIES: NP 11111 NIP UE:
Ustawienia T
Kalendarz S— KRS: 200:
Konfiguracia wspdlpra
i REGON: PESEL:

© @finik niebedacy osoba fayczna Osoba fayczna

Wsparcie online

Adres || Dane taleadrseone || Rachunkibankowe | Konfiguace

Ulicax Nr domu: Nrlokalu:
Kod: Migjscowas:

Wi, Ke3j

Gmina: Powiat:

Poczta: Skiytha:

LAdmin il Siezaq

6. Wprowadz dane podmiotu zgodnie z trescig zadania w arkuszu egzaminacyjnym i zapisz zmiany.



