Załącznik nr 1 do umowy zlecenia dla asystenta technicznego – T/SP

Zadania asystenta technicznego
Asystent techniczny

· jest zobowiązany do przestrzegania procedur egzaminacyjnych i nieujawniania chronionych prawem informacji,

· podpisuje oświadczenie o postępowaniu z materiałami niejawnymi,

· podpisuje umowę zlecenie (2 egz.) i za pośrednictwem KOE przekazuje do OKE,

· po zakończeniu pracy wystawia rachunek i przekazuje do OKE (ewentualnie za pośrednictwem KOE).

Asystent techniczny

przed każdą zmianą egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe:

· przygotowuje stanowiska egzaminacyjne zgodnie ze wskazaniami CKE,

· odłącza dostęp do Internetu (egzamin na stanowiskach komputerowych),
przed rozpoczęciem egzaminu (8.00 lub 14.00)
· sprawdza warunki techniczne przygotowania stanowisk egzaminacyjnych w tym stanowisko do drukowania (egzamin na stanowiskach komputerowych) oraz sprawność sprzętu,

· informuje PZNEP o stanie przygotowania stanowisk egzaminacyjnych oraz o zastosowanych w pracowni rozwiązaniach technicznych w zakresie drukowania (egzamin na stanowiskach komputerowych).
pół godziny przed rozpoczęciem egzaminu (8.30 lub 14.30)
· uczestniczy w instruktażu stanowiskowym, a w przypadku prośby PZNEP przeprowadza taki instruktaż.
podczas trwania egzaminu 

· zapewnia sprawność sprzętu, usuwa awarie zgłaszane przez PZNEP, 
· w zawodach: technik informatyk, technik mechatronik, technik prac biurowych na prośbę PZNEP drukuje,

· na prośbę PZNEP (egzamin na stanowiskach komputerowych) usuwa efekty pracy zdającego każdorazowo po wykorzystaniu nośnika.
po zakończeniu egzaminu 

· w zawodach: technik informatyk, technik mechatronik, technik pojazdów samochodowych, fototechnik, technik teleinformatyk, technik cyfrowych procesów graficznych na prośbę PZNEP archiwizuje efekty pracy zdających, czyli nagrywa foldery/pliki na płytę CD 
· sprawdza nagranie płyty,
· usuwa foldery/pliki ze wszystkich komputerów,
· przygotowuje stanowiska egzaminacyjne na następną zmianę zgodnie ze wskazaniami CKE.

Wyłącznie, gdy egzamin odbywa się na stanowiskach komputerowych asystent techniczny jest obecny w sali egzaminacyjnej lub bezpośrednio przylegającym, otwartym zapleczu.
Nie przemieszcza się po sali.
	Uwaga:

· KOE na druku potwierdzenia wykonania umowy zlecenia wpisuje liczbę przygotowywanych przez asystenta stanowisk egzaminacyjnych (T/SP) - liczba przygotowanych stanowisk egzaminacyjnych nie większa niż liczba zgłoszonych do etapu praktycznego egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe.

· KOE dostarcza do Punktu redystrybucji umowę wraz z potwierdzeniem wykonania pracy 
w oddzielnej kopercie (podpisanej „UMOWY”).
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