Zatgcznik 7.1

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO
Z INFORMATYKI / ZAJEC KOMPUTEROWYCH

Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu eksternistycznego z informatyki / zajeé
komputerowych oraz informacje i zalecenia dla zdajacych

1.

10.

W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, znajdujg sie sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdajacych i komputer operacyjny.

Konfiguracja kazdego komputera dla zdajgcego musi spetniaé wymagania dotyczgce
Srodowiska komputerowego i pakietu programow uzytkowych, ktore zostaty wybrane przez
danego zdajgcego sposrod nastepujgcych:

Srodowisko® Pakiet programéw uzytkowych**

: MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint)
Windows z systemem

D lub
plikow NTFS OpenOffice
Linux z KDE OpenOffice

*Wybrane $rodowisko komputerowe zdajgcy zaznacza w deklaracii.
** Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informaciji 0 wersji oprogramowania (systemu
operacyjnego i pakietu programoéw uzytkowych), stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.

Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikéw egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby egzaminu.

Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla zdajgcych jest wieksza od liczby
zdajgcych. Na kazdych pieciu zdajgcych przypada przynajmniej jeden komputer
zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajagcemu
kontynuowanie pracy przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ w petni
licencjonowane.

W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, znajdujg sie:

a. zapasowe ptyty CD-R,

b. pisak niezmywalny do podpisania ptyt CD-R,

c. zewnetrzny nosnik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy.

W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub petne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposob
uniemozliwiajgcy pofaczenie z informatyczng siecia lokalng oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputeréw musi zapewniaé samodzielno$¢ pracy
zdajgcych.

Zdajacy ma prawo sprawdzi¢ w ciggu jednej godziny poprawnos¢ dziatania komputera,
na ktorym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa sie w przeddzien egzaminu w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujgcego (ZN) w czasie wyznaczonym
przez przewodniczgcego ZN.



11.

12.

13.

14.

15.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i moze korzysta¢ wylgcznie z programéw, danych zapisanych na dysku
twardym i na innych nosnikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych
z arkuszem egzaminacyjnym. Nie mozna korzysta¢ na roznych komputerach z tych
samych zasobdw i nie jest mozliwe komunikowanie sie oséb zdajgcych miedzy sobg oraz
z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow
Internetu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotéw wchodzgcych
w skitad zestawu komputerowego oraz przytgcza¢ dodatkowych. Nie moze réwniez zgdaé
takiego dodatkowego przytgczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowa¢, a takze Zzgda¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢ komputerowych w sali
egzaminacyjnej jest obecny przez caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry
nie wchodzi w sktad ZN.

Zdajacy, niezwlocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni ptyty CD-R dokumentujgcej prace zdajgcych, ma obowigzek upewni¢ sie
0 poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) oznaczonego swoim numerem
PESEL wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazat do oceny. Folder powinien zawieraé
wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami rozwigzanych zadan.

Przebieg egzaminu eksternistycznego z informatyki / zaje¢ komputerowych

1.

O wyznaczonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali wedtug kolejnosci na liscie, po okazaniu
dokumentu tozsamosci.

2. Zdajacy zajmujg miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzednio sprawdzili.

Cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne do egzaminu.

4. W czasie egzaminu:

a. kazdy zdajgcy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i nosnik DANE zawierajgcy pliki
do zadan tego arkusza egzaminacyjnego,

b. zdajgcy sam interpretuje tres¢ otrzymanych zadan, a cztonkowie ZN oraz administrator
(opiekun pracowni) nie majg prawa odpowiada¢ zdajgcym na pytania dotyczgce zadan
ani sugerowac interpretaciji,

c. zdajgcy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych — sg one poprawne,

d. obowigzkiem zdajgcego jest zapisywanie efektdw swojej pracy nie rzadziej niz co
10 minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL znajdujgcym
sie na pulpicie, aby w przypadku awarii sprzetu mozliwe byto kontynuowanie pracy na
innym stanowisku.

Zdajacy zobowigzany jest dokumentowac egzamin w nastepujgcy sposob:

a. wszystkie swoje pliki zdajgcy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej
z jego numerem PESEL,

b. pliki oddawane do oceny zdajgcy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem), jakie podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie bedg sprawdzane przez egzaminatoréw,

c. przed uptywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajgcy zapisuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL ostateczng wersje plikow
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowg realizacjg rozwigzanh utworzone
przez zdajgcego w programach uzytkowych.



6. W przypadku awarii komputera zdajgcy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli proba

usuniecia awarii nie powiedzie sie w ciggu 5 minut, to zdajgcy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (wyposazonego
w takie samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wyzej zdajgcy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata przerwa
w pracy (czas od zgtoszenia awarii do momentu ponownego podijecia pracy).

Obowiazki i zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony technicznej oraz zarchiwizowanie prac
zdajgcych przeznaczonych do oceny.

I. Przed egzaminem:

1.

Najpozniej dwa dni przed terminem egzaminu z informatyki / zaje¢ komputerowych w danej

sesji egzaminacyjnej administrator (opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy

I oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a. stanowiska komputerowe dla zdajgcych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajgce zdajgcym:
e Igczenie sie z informatyczng siecig lokalng i z sieciami teleinformatycznymi,
e korzystanie na roznych komputerach z tych samych zasobéw,
o komunikowanie sie zdajgcych miedzy sobg oraz z innymi osobami za pomocg

komputera,

e podgladanie ekranu komputera innych zdajgcych,

b. konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajgcemu
posiadat petng wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajgcy wybrat
Z listy,

c. sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng date i czas
systemowy,

d. na kazdym z komputeréw zdajgcych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
egzamin_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajgcego,

e. sprawdza dostepno$¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéw),

f. konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwiaty kontynuacje
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokolwiek ze zdajgcych,

g. przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawno$¢ nagrywania
ptyt CD-R.

W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem ZN:

a. asystuje podczas sprawdzania komputeréw i oprogramowania przez zdajgcych,

b. tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajgcego katalog (folder) o nazwie zgodnej
z numerem PESEL zdajacego,

c. odpowiada na pytania zdajgcych i wyjasnia ewentualne watpliwosci.

Il. W czasie egzaminu:

1.

Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, i pozostaje do dyspozyciji
przewodniczgcego ZN.

Nie ma prawa odpowiada¢ zdajgcym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac
interpretacji.

W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajgcego na wniosek przewodniczgcego ZN,
niezwtocznie i w miare swoich mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty awarie lub
udostepnia komputer zapasowy.



lll. Niezwlocznie po egzaminie:

1.

Uzywajgc zewnetrznego nosnika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operacyjnego
wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL zdajgcych wraz z ich
zawartoscig z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

Nagrywa na ptyte CD-R z podpisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery) wymienione
w punkcie 1.

Sprawdza w obecnosci poszczegoélnych zdajgcych poprawnos¢ nagrania na ptycie CD-R
z podpisem WYNIKI wszystkich katalogéw (folderow) oznaczonych ich numerami PESEL
wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny.

Tworzy kopie zapasowg pityty CD—R z podpisem WYNIKI na ptycie CD-R z podpisem
KOPIA WYNIKI.

Nagrane plyty przekazuje przewodniczgcemu ZN, ktoéry pakuje je wraz z arkuszami
zdajgcych do bezpiecznej koperty zwrotnej.

Uwaga: Piyty CD-R z podpisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI bedg dostarczone wraz
z arkuszami egzaminacyjnymi, po jednym komplecie do kazdej sali egzaminacyjne;j.



