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INSTRUKCJA 

Dodawanie oddziału 

Aby dodać oddział należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Zdający1, a następnie Zgłaszanie zdających w oddziałach2. 
 

 
 

2. Po pojawieniu się kolumny z listą oddziałów upewnić się, czy oznaczenie oddziału, które 
użytkownik ma zamiar dodać, nie zostało dodane wcześniej. 

3. Kliknąć przycisk Dodaj oddział3 w górnej części kolumny.  
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Na wyświetlonej karcie, w polu Dodaj oddział użytkownik wpisuje oznaczenie oddziału. 

 

 
 

 

Pole Oznaczenie oddziału* musi być unikalne i może składać się tylko z liter A do Z lub 
cyfr 1 do 9. Tylko wtedy przycisk Dodaj oddział stanie się aktywny4(przycisk niebieski). 
Przycisk pozostanie nieaktywny5 (przycisk biały) w przypadku wpisywania błędnego 
oznaczenia (np. Ą lub Ć) 
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W przypadku wprowadzenia nazwy oddziału już istniejącego użytkownik otrzymuje 
komunikat Oddział o podanym oznaczeniu już istnieje.6 

 
 
 
 

4. Po prawidłowym wpisaniu oznaczenia użyć przycisk Dodaj oddział. Użytkownik otrzyma 
komunikat Oddział został dodany.7 
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