
INSTRUKCJA 

Dodawanie deklaracji do zdającego 

Aby dodać deklaracje o zdawanych egzaminach należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Zdający1, a następnie Zgłaszanie zdających w oddziałach2. 
 

 
 

2. Wybrać oznaczenie oddziału3, do którego przypisany jest zdający. 
Oznaczenia oddziałów, w których brakuje deklaracji o zdawanych egzaminach przez 
któregokolwiek zdającego, są oznaczone czerwonym kolorem. 
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3. Upewnić się, czy zdający, którego deklaracje chcemy dodać, został wcześniej dodany do 
listy zdających. 
 

4. W bloku po prawej należy wybrać zdającego, wyróżnionego czerwonym kolorem, klikając 
na jego nazwisko lub imię4. 

 

 

 

 
5. Pojawiają się dane zdającego. W bloku zdawanych egzaminów widoczna jest informacja 

Deklaracja egzaminów: Brak5. 
Aby rozpocząć wprowadzanie deklaracji o zdawanych egzaminach kliknąć na przycisk 
Dodaj deklarację6. 
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6. Po pojawieniu się formularza z listą egzaminów uzupełnić deklaracje o zdawanych 
egzaminach, dokonując wyboru w polach z rozwijalną listą7. 
Można też uzupełnić inne dane dotyczące egzaminu, do którego przystępuje zdający – 
numer sali oraz informację, że zdający jest laureatem lub finalistą. 
 

 
 

7. Zatwierdzić wprowadzone deklaracje klikając przycisk Zapisz deklarację. 

 

Zbiorcze dodawanie deklaracji do zdających  

 

Aby dodać zbiorczo deklaracje do zdających należy: 

1. Wybrać z menu głównego pozycję Zdający1, a następnie Zgłaszanie zdających w oddziałach2. 
2. Wybrać oznaczenie oddziału3, do którego przypisani są zdający, którym chcemy dodać 

deklaracje. 
3. Zaznaczyć4 zdających, którym chcemy dodać deklaracje. 

 

4. Następnie dodać deklaracje wszystkim zaznaczonym zdającym.anie deklaracji 
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