INSTRUKCIA

Dodawanie deklaracji do zdajgcego

Aby dodac¢ deklaracje o zdawanych egzaminach nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy*, a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach?.
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2. Wybrac oznaczenie oddziatu?, do ktdrego przypisany jest zdajacy.
Oznaczenia oddziatéw, w ktorych brakuje deklaracji o zdawanych egzaminach przez
ktdregokolwiek zdajgcego, sg oznaczone czerwonym kolorem.
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3. Upewnic sie, czy zdajacy, ktérego deklaracje chcemy doda¢, zostat wczesniej dodany do
listy zdajgcych.

4. W bloku po prawej nalezy wybraé zdajgcego, wyréznionego czerwonym kolorem, klikajgc
na jego nazwisko lub imie®.
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5. Pojawiajg sie dane zdajgcego. W bloku zdawanych egzamindéw widoczna jest informacja
Deklaracja egzaminéw: Brak®.
Aby rozpoczgé wprowadzanie deklaracji o zdawanych egzaminach klikngé na przycisk
Dodaj deklaracje®.
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6. Po pojawieniu sie formularza z listag egzaminéw uzupetni¢ deklaracje o zdawanych
egzaminach, dokonujgc wyboru w polach z rozwijalng listg’.
Mozna tez uzupetni¢ inne dane dotyczace egzaminu, do ktdrego przystepuje zdajgcy —
numer sali oraz informacje, ze zdajacy jest laureatem lub finalista.
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7. Zatwierdzi¢ wprowadzone deklaracje klikajac przycisk Zapisz deklaracje.

Zbiorcze dodawanie deklaracji do zdajgcych

Aby dodac zbiorczo deklaracje do zdajacych nalezy:

1. Wybraé z menu gtéwnego pozycje Zdajgcy*, a nastepnie Zgtaszanie zdajgcych w oddziatach?.
2. Wybraé oznaczenie oddziatu?, do ktérego przypisani s zdajacy, ktérym chcemy dodaé

deklaracje.

3. Zaznaczy¢® zdajacych, ktérym chcemy dodaé deklaracje.
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4. Nastepnie dodac deklaracje wszystkim zaznaczonym zdajgcym.



